ETIMESGUT MALMUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRANO

HIiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENIiLEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)

Her Tiirlii Gelirin Tahsil Edilmesi

1- Konusuna gore;
a) llgili idarenin yazis1
b) Mahkeme karari
¢) idari para cezas: karar tutanag
d) Ecrimisil ihbarnamesi
¢) ilgilinin beyam

15 DAKIKA

Teminat Alinmasi

1- Thaleyi yapan kurumun yazist
2-Teminat olarak kabul edilecek degerler

15 DAKIKA

Kesin Teminat fadesi

1- ihaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazis1

2- Alind1 belgesi

3- SGK ilisiksizlik belgesi

4- Thale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina
dair belge

5- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap
bilgilerini gosterir dilekce

6- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki
belaesi

20 DAKIKA

Gegici Teminat iadesi

1- ihaleyi yapan kurumun iadeye iliskin yazisi

2- Alind1 belgesi

3- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap
bilgilerini gosterir dilekce

4-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki
belgesi

20 DAKIKA

Biitge Gelirlerinden Red ve iadeler

1- Alind belgesi

a)Alindinin ash veya yetkili kisilerce tasdikli sureti
b)KEP iizerinden gonderilenlerde ash aranmaz

2- ilgili idarenin veya mahkemenin iadeye iliskin yazist
3- lgilinin banka hesap bilgilerini gosterir dilekce

4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki
belaesi

1SAAT

Mahsup Belgesi Niteliginde Muhasebe islem Fisi
Verilmesi

Kimlik numarasini veya vergi numarasini iceren dilekce

10 DAKIKA

Emanet iade islemleri

1- ilgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini
iceren dilekce

2-Alind1 belgesi (diizenlenmis olmasi halinde)

3-Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iliskin yazisi
4- Hak sahibi disindakilere yapilacak 6demelerde yetki
belgesi

30 DAKIKA

Kaybedilen Alind1 Belgeleri icin Tastikli Suret Verilmesi

1-Dilekce
2- Gerekli hallerde gazete ilan1

1 SAAT

ilama Bagh Bor¢ Odemelerinin Tahakkuk Ettirilmesi

1. Dilek¢e (Dilek¢ede T.C. Kimlik Numarasi, IBAN No,
(Odeme Yapilacak Banka Adi ile Banka Hesap
Numarasinn belirtilmesi gerekmektedir.)

» Defterdarhklara Verilecek Dilekge Ornegi BKZ :
Matbu Formlar

2. Ceza Mahkemesi Kararlarinda kesinlesmis Mahkeme
Karan

3. Odeme Vekile Yapilacaksa Vekaletname,

Ancak; Hazinenin veya diger kamu idarelerinin aleyhine
sonuclanan davalarla ilgili olarak kars: taraf lehine
hiikme baglanan kararda sadece mahkeme masraflari ve
avukathik iicreti 6demesi yapilmasi durumunda, ibraz
edilen mahkeme kararinda adi yazih taraf vekillerinden
vekaletname talep edilmez. (Merkezi Harcama Belgeleri
Yonetmeligi Madde 8)

4. Avukathk Vekalet Ucreti Odemesi i¢in Serbest Meslek
Makbuzu (icra Takibi yoluyla yapilacak 6demelerde
Serbest Meslek Makbuzu icra Dairesine verilecektir.)

Odemeler
5 Is Giinii
icinde...

(Odenek ve Nakit
Olmasi
Kaydiyla)

ACIKLAMALAR
1-Miicbir sebepler,sistem arizalari,elektrik kesilmesi vb.haller sebebiyle,tanimlanmis hizmetlerin gegici veya siirekli olarak kesintiye ugramast durumunda
2-Hizmetin tamamlanma siiresine ait baglama tarih ve saati,birimdeki s6z konusu hizmetlere fiilen baglanildig: anda baglar
3-Kamu hizmet standartlarinda hizmet adiyla 6zel olarak tanimlanmamig hizmetler uygun olmasi halinde,genel olarak tanimlanmig hizmetler kapsaminda



4-Gergege aykiri bilgi ve belge verenler ya da beyanda bulunanlar hakkinda yasal islem yapilir.(Kamu Hizmet Standartlarinda uyulacakUsul ve Esaslara
5-Kamu Hizmet Standartlar1 Tablosunda tanimlanmis hizmetlerden, sadece muhasebe biriminde baslatilip,ayn1 muhasebe biriminde tamamlanan hizmetler
Ancak, muhasebe biriminde baglatilip,ilgili mevzuati geregince bagka idarelerde devan ettiktensonra, tekrar ilk miiracaatin yapildigi birime dénen ve
6-Bagvuru esnasinda, demek zorunda olunan mali yiikiimliiliikler ilgililerince ddenir.

7- Nakitin alacaklisina (hak sahibine) banka kanaliyla 6denmesi gerektiginde, nakit teminine aitislemlerin normal siirelerinde yapilacagi varsayilmustir.

8- Biitge ddenegi karsilik tutulmasi suretiyle yapilacak ddemelerde bu siireler, ddenegin kullanimina hazir olmasi durumunda gegerlidir.

9- Goriis alinmasi gereken durumlarda,uygun goriisiin siiresi iginde gelmis olacagi varsayilmustir.

Bagvuru esnasinda yukarda belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
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