SIRA

HizZzMETIN ADI

BASVURU SIRASINDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN GEG)

NO:
1 Adres- Banka Degls!kllg_l (4/1—(a) - (b) Dilekge Anlik
ve (c) kapsamindakiler igin)
. 1- Nufus Kaydi
2 Kaydi Yok Yazisi Islemleri . v . Anlik
2- Hizmet belgesi
Yaslilik Ayhgi Baglanmasi (4/1-b 1- Tahsis Talep ve Beyan TaahhUt Belgesi _ o
3 kapsamindakiler icin) _2— Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin 3 Is Glnd
1.B. formu)
. . 1- Tahsis Tal B Taahhit Belgesi
Malullik Sevk Islemi ve Ayhgi ‘_-j sis lalep ve e-:yan a-1a ut belgest ] o . i .
. ) - 2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin [Sevk Islemleri ayni giin yapilmakta, Karar Sonucu,
4 Baglanmasi (4/1-b kapsamindakiler : o LT .. . .
. i.B. formu) aylhk baglanmasi icin ilgili birime génderilmektedir.
3- Sigortali isten Ayrilis Bildirgesi
1- Tahsis Talep ve Beyan Taahhit Belgesi
2- 18 yasini doldurmayanlar harig, ortadgrenim goérmesi halinde 20
yasini, yliksek 6grenim gormesi halinde 25 yasini doldurmayan erkek
cocuklarin ilgili 6gretim kurumundan alacaklari 6grenci belgesi, 4/1-(b) kapsamindakiler igin ayik 3 Is Guni icinde
5 Olum Ayhgi Baglanmasi (4/1-a ve 4/1- |3 i| veya ilge idare kurullarindan alinacak Muhtaglik Belgesi (Anne- baglanmakta, 4/1-(a) kapsamindakiler igin aylk
b kapsamindakiler igin) Babalar icin) talepleri alinip ayni guin ilgili birime
4- Vasi Ilami (Hak sahiplerine vasi tayin edilmesi durumunda istenir.) eI =T,
5- 4/1-b sigortahlar icin aktif 6lum aylk baglama islemlerinde
Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin
I.B. formu)
1- Tahsis Talep ve Beyan Taahhit Belgesi
2- 18 yasini doldurmayanlar harig, ortadgrenim goérmesi halinde 20
yasini, yliksek 6grenim gormesi halinde 25 yasini doldurmayan erkek 4/1-(b) K dakiler ici K 3 is Giini icind
. o . cocuklarin ilgili 6gretim kurumundan alacaklari 6grenci belgesi, / _v( ) kapsamindakiler icin ayik 3 _§G9n_u |g|n_ e
6 Olim Geliri Baglanmasi (4/1-a ve 4/1- . . . . baglanmakta, 4/1-(a) kapsamindakiler icin gelir
b kapsamindakiler icin) 3- 1 vey_a_II(;e Idare kurullarindan alinacak Muhtaclik Belgesi (Anne- talepleri alinip ayni gan ilgili birime
BelezI I 1Ei) génderilmektedir.
4- Vasi Ilami (Hak sahiplerine vasi tayin edilmesi durumunda istenir.)
5- Sigortalinin 6lim nedenini bildiren 6lG muayene zabit varakasi,
otopsi raporu, doktor raporu vb. belgeler
Ogrencilik Halinin Son Bulmasi Ile 1- Talep DilekgesT Talep alini erekli islem icin ilgili birime
7 Aylik/Gelirinin Diger Hak Sahiplerine 2- Okuldan mezuniyet veya ayrilis belgesi s Pr 9 3 sintg

Odenmesi (4/1-b kapsamindakiler igin)

goénderilmektedir.




Evlenmesi Veya Sigortali Calismasi
Nedeniyle Ayliklari Durdurulan Kiz
Cocuklarinin Isten Ayrilmasi, Dul

Talep alinip, gerekli islem igin ilgili birime

8 Kalmasi Veya Bosanmasi Uzerine Vel 1l VIS (e Terhlils Elfes godnderilmektedir.
Aylklarinin Yeniden Odenmesi  (4/1-b
kapsamindakiler igin)

S5t (BRI V) (D) LS Talep alini erekli islem icin ilgili birime

9 Neticesinde Tekrar Aylik Baglanmasi Tahsis Talep ve Beyan Taahht belgesi P P g i 3 (;. 9

R gonderilmektedir.
(4/1-b kapsamindakiler igin)
Toptan Odeme Ve thya fslemleri (4/1-b 1- Tahsis Talep ve Beyan Taahht Belgesi o
10 kapsamindakiler icin) 2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin 2 Is Ganu
I.B. formu)

11 Cenaze Odenfeg| \_/grllme5| St Tahsis Talep ve Beyan Taahht belgesi 2 Is Gunu
kapsamindakiler igin)

Evlenme Odenegi Verilmesi (4/1-b Tahsis Talep ve Beyan Taahht belgesi (Islemin sonuglandlrllmasl ein Talep alinip, gerekli islem igin ilgili birime

12 L kontrol memurlari tarafindan bosanmanin muvazaali olup olmadigina . ) .
kapsamindakiler igin) . .. . . godnderilmektedir.

dair rapor duzenlenmesi gerekmektedir.)
Verese Islemleri (Olen Sigortali Ve Hak e TElE I gg=s]

13 Sahiplerinin Hak Edip De Alamadigi 2- Veraset ilami Talep alinip, gerekli islem igin ilgili birime
Aylik/Gelirlerin Odenmesi) (4/1-b o o . . . gonderilmektedir.
kapsamindakiler icin) 3—.Ver_aset ve intikal vergisi borcu bulunmadigina dair vergi

dairesinden alinan belge.
.. .. ) . 1- Talep Dilekgesi .
14 Emzirme Odenegi Verilmesi vp ¢ o 1 is glnu
2- Dogum Raporu veya KPS’den Alinan Bilgiler

15 Saglik Aktivasyon Islemleri Beyan Taahhit Belgesi Anhk
1- Talep Formu

. .. o 2- Calismazlik Belgesi

16 Gegici Is Goremezlik Odenegi Verilmesi Gals B - ) 2 is guni
3- Spas (Mustehaklik) belgesi
4- Hastalik ve Dogum Raporu
1- Is Kazas Bildirim Formu (SSIY Ek 7)

17 Is Kazasinin Tespiti 2- Saglik Hizmet Sunucular Tarafindan Tanzim Olunan Rapor 45 is gunu
3- Kolluk Kuvvetlerince Diizenlenen Kaza Tespit Tutanagi

18 Halkla Iliskiler ve Rehberlik Hizmetleri Anlik

(Bizzat Basvuru)




19 Statl Tespiti Talep dilekgesi Anhk
1- Hizmet belgesi
20 Hizmet 2- Yedek subay terhis belgesi 5 is gunu
3- imzali talep dilekgesi
21 Hizmet Ihyasi Ihya talep dilekgesi 5 is giini
22 Borglanma - Tavlep F)llek(;e5| o . Anlik
2- Ogrenim belgesi Hizmet belgesi
23 Borclanma Isleminden Vazgecme Borglanmadan vazgectigini belirtir dilekce Anhk
Askerlik Borglanmasi (4/1-b 1o [EEREEME EEgeE .
24 N L . 3 is glinl
kapsamindakiler igin) 2- Askerlik slire belgesi
Isverenler, isyeri bildirgesi ile birlikte verilmesi gereken,
1- Yerlesim belgesi ile imza sirkulerini,
2- Varsa isveren vekiline ait noterden onayli vekalethame ve imza
sirkdlerini,
3- Diger kanunlar uyarinca tutmak zorunda olduklar defterin tirin
goOsteren resmi nitelikteki belgelerini,
4- Tuzel kisilerde tescile iliskin Ticaret Sicil Gazetesi ile tlizel kisiligi
temsile ve ilzama vetkili kimselerin imza sirkulerini,
5- Adi ortakliklarda noter onayl ortaklik s6zlesmesini,
1 I K 4/1-A
>>10 Sayil a_nun Uyarinca, 4/ 6- Kapicilik isyerinde, kat maliklerinin ad-soyadlarini, adreslerini ve . -
25 Kapsaminda Sigortali Olanlarin i o . o L 3 Is GUna
. . ) . . Turkiye Cumhuriyeti kimlik numaralarini gosterir listesini,
Calistiklari Isyerlerinin Tescil Edilmesi
7- ihale konusu islerde, isin sdzlesmesinin veya isin Ustlenildigini
gosterir idarenin yazisinin asli ya da idarece onayli fotokopilerini,
8- Insaat isyerlerinde, yapi ruhsatinin onayli fotokopisi, varsa arsa
sahibi ile mlteahhit arasindaki noter onayli insaat yapim sézlesmesini,
isyerinin tescil tarihinden Isverenden is alan alt isverenler, Kanundan
dogan yukumlulikleri baslamadan 6nce, isyeri bildirgesi harig
yukarida sayilan belgeleri ve asil isverenle yapmis oldugu sézlesmenin
bir 6rnegdini, Kuruma elden veya posta yoluyla ya da elektronik
ortamda gonderirirler.
26 Kisa Vadeli Slggrta Kollari Prim Dilekge Anlik
Oraninin Tespiti
27 Dereceleme Islemi 15 Is Guni




28

E-Bildirge Basvuru

1- e-Sigorta Hizmetleri Internet Kullanici Kodu ve Kullanici Sifresi
Basvuru Formu

2- e-Sigorta Sozlesmesi;

a) Isverenin gergek kisi olmasi durumunda bagvurular, gergek Kisi
olan isverenlerce yapilabilecedi gibi, gercek kisi isverenlerin yetki
verilmesini talep ettikleri kullanicilar tarafindan da yapilabilecektir.
Ancak bu durumda, yetki verilmesi talep edilen kullanici igin
duzenlenmis vekaletnamenin aslinin veya noter onayli suretinin de e-
Sigorta Sozlesmesi ile birlikte bagvuru formunun ekinde ibraz edilmesi
aerekmektedir.

b) isverenin tiizel kisi olmasi durumunda basvuru formunda hem tiizel
kisiyi temsil ve ilzama yetkili bulunan kisinin isveren olarak imzasi,
hem de bu kisi tarafindan yetkili kilinan kisinin imzasi bulunacak olup,
basvuru formuna imza sirktlerinin veya vekaletnamenin asli ya da
onayli sureti eklenecektir.

Anlik

29

Borcu Yoktur Yazilari

1- 4734 sayili Kanunun 10 uncu maddesi uyarinca ihale tzerinde kalan
isteklilerin Kurumumuzdan ihale tarihi itibariyle Tlrkiye genelinde
kesinlesmis sosyal giivenlik prim borcu olmadigina dair yazi talep
etmeleri durumda 6rnegi 01/10/2007 tarih 2007-75 sayili Genelge
ekinde yer alan 4734 Sayili Kanunun 10 uncu Maddesine Gdre Borcu
Yoktur Yazisi Verilmesine iliskin Talep Formu(Ek-6 )" ile basvurmalari
gerekmektedir.

2- Onaylanmis Kisi Statu Belgesi almak amaciyla sosyal gtvenlik prim
borcu olup olmadiginin bildirilmesine iliskin miracaatlar, 6rnegi
21/8/2009 tarih 2009-106 sayili Genelge ekinde yer alan basvuru
formu(EK-1) ile yapilacaktir.

5 is gunl

30

E-Borcu Yoktur Basvurulari

1- e-Borcu Yoktur Basvuru Formu

2- e-Borcu Yoktur Taahhiit Belgesi

3- Vergi Levhasinin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi

4- Imza sirkiilerinin noter onayl sureti veya fotokopisi

5- Ortak olunan isyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya
diger belgelerle belgelenmesi

6- Nifus Clzdaninin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi

7- Imza sirkiilerinin noter onayli sureti veya fotokopisi

8- Ortak olunan isyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya
dider belgelerle belgelenmesi

9- Ust diizey ydneticilerin géreve baslama, gorev bitis tarihlerinin
belgelenmesi.

5 is guina

31

Ilisiksizlik Belgesinin Diizenlenmesi

Dilekge

5 is guna




32 KDV Mahsubu Dilekce Anlik

33 Asgari Iscilik Uygulamasi Dilekce Anlik
5510 Sayih Kanunun 4/1-a Kapsaminda

34 Sigortali Calistiran Isverenlere Kesilen [Dilekge 30 is glnd
idari Para Cezalarina Itiraz

35 gﬁ:{#k Kazang Beyaninin Alinmasi Prime esas gunluk kazang beyan talep formu Anhk

36 versiz Karne ve Kamu Alacaklarinin Merkez Mudurluklerince duzenlenen talep yazisi ve eki bilgi tablolari, Anhk

Takibi (4/1 (a-b) kapsamindakiler igin)

1- Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci mlracaat yerine basvurunuz.

2- 4/1-(a) Yashlik Malullik Olim ayhgr baglanmasi ve borclanma ile ilgili islemler Sihhiye Sosyal Giivenlik Merkezi tarafindan, Yurt Disi Borclanma islemleri ise Rizgarli

Sosyal Glvenlik Merkezi ylritilmektedir.

ilk Miiracaat Yeri: SGK Etimesgut Sosyal
Giivenlik Merkezi

ikinci Miiracaat Yeri: SGK Ankara Sosyal
Giivenlik Il Midiirligii

isim : Abdullah AYDIN Isim : Saffet TEMEL

Unvan : Merkez Muduri Unvan Il Mudaru

Adres : Stvari Mah. Ahimesud Bulv. Adres : Atatlirk Bulvari No:225
No:48/A Etimesgut / ANKARA Kavaklidere /ANKARA

Tel : 2451200 Tel : 4287800

Faks : 2450700 Faks : 4667157

E-Posta : etimesgut@sgk.gov.tr E-Posta : ankarasgim@sgk.gov.tr.










