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AFET iSLERi MUDURLUGU
‘:l';a HiZMETiN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER HIZMETIN TA('::\?GMELSNMA SUEES
Sivil Savunma Egitimi 1- Dilekge (Say1, Adres, Tarih) 14 Giin
L (Koruma, Kurtarma ve Sondiirme) 2- Ders Programi (Konular) (iki Hafta)
’ 3- Arag, Gereg ve Malzeme ile ilgili Bilgi
NBC .
.. . .. . . 1- Dilekce .
2. (Nukleer, Biyolojik ve Kimyasal) Silahlari Radyasyon -Korunma 1 Gin
.. . 2- Kurumu, Yer, Sayi, Program
Yontemleri
1- Kurum ve Kurulusun Adi
3. Tahliye-Seyreklestirme- Karartma -Gizleme 2-Yer, Sayi, Tarih 1 Gin
3- Program
1- Dilekge
4. Deprem ve Yangin Tatbikatlari 2- Ders Programi 2 Gin
3- Yer, Tarih ve Katilim Sayisi
1- Dilekge
5. ikaz ve Alarm isaretlerive Sistemleri 2- Program 1 Gin
3- Yer, Tarih, Sayi
6. Siginak Yerleri ve buralarda Kullanilacak Arag, Gereg ve Malzemeler 1. Dilekge 1 Gin
7. Yangin Sondirme Cihazlarinin Kullanimi Dilekge 1 Gin
1- Dilekge
8. Sabotajlara Karsi Koruma Yontemleri 2- Ders Programi 3 Gun
3- Yer, Tarih ve Katilim Sayisi
1-Dilekce
2-Sirketin vergi borcu olmadigina dair
9. Aylik Hakedis Onayi bagli oldugu vergi dairesinden aldigi yazi 2 glin
3-isci calistiriyor ise; calisanlarin SGK
dokiimleri ve bordrolari
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Bade iLBAY VERGI
Sosyal Calismaci

Fatih ALBAYRAK

Afet isleri MUdiri V.
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Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi; eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk MiracaatYeri: ikinciMuracaatYeri:

isim :Bade ILBAY VERGI isim : Fatih ALBAYRAK

Unvan :Sosyal Calismaci Unvan

Adres :Afet isleri MudurlGgi Adres : Afet isleri MudurlGgii

Telefon :0312 246 11 36 Telefon 103122461135

E-Posta :bade@eimesgut.bel.tr E-Posta

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Bade ILBAY VERGI Fatih ALBAYRAK
Sosyal Calismaci Afet isleri MUdiri V.
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BASIN YAYIN VE HALKLA iLiSKiLER MUDURLUGU

s':;;a HiZMETiN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER HiZMETiN TAMAMLANMA SURESI (EN GEC)
1- Ulakbel
; oA (Sahsen, Telefon, e-mail,, Web Basvurusu, vb. ) Alinan talep ve sikayetler .
1. Istek, Tal k | 1
stek, Talep ve sikayetler ilgili mdurlaklere havale edilir. Sonug vatandasa e-Posta ya da SMS ile > Gln
iletilir.)
4982 sayli Bilgi edinme hakki kanunu 20. Vatanda!§ bfa\svurusunda; .
2. Madde Geregi Bilei Edinme -CIMER 1- T.C. kimlik numarasi 15-30 giin
siele 2- iletisim adresi ve irtibat telefonu
3. 4982 Sayili Bilgi Edinme Kanunu 1- Dilekce 15 Giin
1- Kimlik Fotokopisi,
4. 3071 Sayili Dilekge Hakki Kanunu 2- Iletisim Bilgileri, 30 Gln
3- Dilekge
1- Beyaz Masa lzerinden gelen basvurular e-posta yoluyla C6zim
5. Ankara Blyiksehir Belediyesi Merkezine iletilir. Konu ilgili midurluge e-posta yoluyla iletilir. Cevabi tekrar 15 Giin
e-posta ile Beyaz Masaya gonderilir.
6 Fotograf Talebi ve Video Talebi e 15-30 dakika
: & 2-iletisim Adresi ve irtibat Telefon
. . . . 1-Dilekge
7. Belediye Biilteni ve Yazili Materyal Talebi 5-Tutanak 1 saat
Bilgi Edinme Basvurularinin Kayda 1-Kimlik bilgileri, ..
8. S o 30 Gun
Alinmasi ve Sonuglandiriimasi 2-1letisim bilgileri.
Belediye Hizmetlerine Yonelik Vatandas 1-Kimlik bilgiler, )
9. Basvurularinin Kayda Alinmasi ve S 15Gin
2-lletisim bilgileri.
Sonuglandiriimasi
1-S6zlii gorisme sirasinda Sirketlerden vergi numarasi, adres, telefon
. bilgisi, sahislardan kimlik numarasi, adres ve telefon bilgisi. -S6zlesme -Mali
10. e-Gazetede ilanlarin yayinlanmasi . e e . . o . 2 saat
Hizmetler MudurlGgline belirtilen ilan Gcretini yatirdigina dair makbuz ya
da EFT ciktisi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Elif YILMAZ Tahir KARAKAYA Fikret GOZUOGLU

Cozamleyici

Bilgisayar isletmeni

Basin Yayin ve Halkla iliskiler Muduri T.
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LAKBEL ‘e vatandaslardan gelen istek .
1 U A .e \_/a.a. d?S? (?I.a geg : € ye 1-Telefon, E-Posta, Faks, Sistem 10 dk
sikayetlerin ilgili mudurliklere iletilmesi
. P . . ikayetin konusuna gore en kisa zamanda
12. Etimesgut Belediyesi lletisim Merkezi 1-Telefonla yapilan vatandas sikayet basvurulari Sikay &

Middrliklerce Cevaplanan Vatandas
13. | Talep/Sikayetlerinin, ilgilisine Geri
Doénlistiniin Yapilmasi

1-Telefon, E-Posta, Faks

vatandasa geri donls

1 gin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi; eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine

basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

ikinci Miiracaat Yeri:

isim :Elif YILMAZ

Unvan : Cozlimleyici

Adres : Sehit Hasan Oztiirk caddesi 30 Agustos mahallesi no:5

Etimesgut Belediye Baskanligi Basin Yayin ve Halkla iliskiler

Mudurlagi kat 4
Telefon :(312)2441000/1357
E-Posta : halklailiskiler @etimesgut.bel.tr

isim : Tahir KARAKAYA
Unvan : Bilgisayar isletmeni
Adres  :Sehit Hasan Oztiirk caddesi 30 Agustos mahallesi no:5

Etimesgut Belediye Bagkanligi Basin Yayin ve Halkla iliskiler
Madarlaga 4.KAT

Telefon :(312)2441000/1357
E-Posta : halklailiskiler@etimesgut.bel.tr

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Elif YILMAZ Tahir KARAKAYA Fikret GOZUOGLU
Cozlimleyici Bilgisayar isletmeni Basin Yayin ve Halkla iliskiler Muduri T.
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EMLAK VE iSTIMLAK MUDURLUGU
Hizmetin
Sira No: Hizmetin Adi Basvuruda istenilen Belgeler Tamamlanma Siiresi
(En Geg)

Miistakil Parsel Satigi, 2886 Sayili Devlet ihale Kanunu kapsaminda yapilir.

ihaleye Katilabilmek icin;

1. Gergek kisiler igin:
1.1 T.C. kimlik numarali kimlik belgesi
1.2 Yerlesim yeri belgesi (Etimesgut ilge sinirlari igerisinde oturmayanlardan)
1.3 Son bir ay igerisinde alinmis arsiv kayitli adli sicil kaydi belgesi
1.4 Gergek kisiler adina katilanlar igin vekaletname asli veya noter onayli 6rnegi

2. Tuzel kisiler igin:
2.1. Ticaret Sicil Gazetesi ve Ticaret Odasi Kaydi
2.2. Tizel kisiler adina katilacaklar igin Yetki Belgesi ve imza Sirkiilerinin asli veya noter onayl érnegi.

. . 2.3. Sirket yetkililerinin son bir ay icerisinde alinmis arsiv kayith adli sicil kaydi. _ .
1 Mustakil Parsel Satist Yapilmasi 2.4. steklilerin Ortak Girisim Olmasi Halinde Bu is igin Ortak Girisim Beyannamesi 1 45 Gin
2.5. Ortak girisim olmasi halinde her bir ortak ayri ayri (2.1, 2.2, 2.3, 2.4, 2.5, 2.6) bentlerinde belirtilen
belgeleri vermek zorundadir. isteklinin ortak girisim olmasi halinde toplam teminat ortaklik oranina
bakilmaksizin ortaklardan biri veya bir kagi tarafindan karsilanabilir.

3.  Gegici teminat yatirdigina dair makbuz veya Bankalar ve 6zel finans kurumlarinin verecekleri stiresiz teminat
mektuplari veya Hazine Mustesarliginca ihrag edilen Devlet i¢ borglanma senetleri veya bu senetler yerine
diizenlenen belgelerden herhangi biri

4.  ihale yasaklisi olmadigina dair yazili beyani

5. ihale konusu taginmazin yerinde goriildiigiine dair isteklinin yazili beyani

6.  Belediyemize Borcu Olmadigina Dair Mali Hizmetler Mudurltginden Alinmis Belge

Belediye Hissesinin Satisi; 3194 Sayili imar Kanunu’nun 17. maddesi geregi parsel hissedarina yapilir,

R Basvuru igin; .
o Belediye H Satisi Yapll : -
2 B e e 1) Belediye Hissesi talep dilekgesi ve ekinde T.C .Kimlik numarasini gosterir kimlik belgesi 1-20in
2)  Yerlesim yeri belgesi (Etimesgut ilge sinirlari igerisinde oturmayanlardan)
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ayse OKSUZ ERGUN Samed KARADAVUT Ozkan TOSUN

idari isler Personeli

Emlak ve istimlak Sefi

Emlak ve istimlak Muduri
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Tasinmaz Alimi ve Kamulastirma Yapilmasi

Gida ve Megrubat Bufe Yeri, Cigek Satis Yeri, Cay
Ocagl, Kantin, Kafeterya, GSM ve ATM Yerlerinin
Kiraya Verilmesi

2942 Sayih Kamulastirma Kanunu Kapsaminda uzlagma saglanan maliklerden istenen Bilgi ve Belgeler;

Gida ve Mesrubat Bufe Yeri, Cigek Satis Yeri, Cay Ocagl, Kantin, Kafeterya, GSM ve ATM Yerlerinin Kiraya Verilmesi,

1) T.C .kimlik numarasini gosterir belge
2) Yerlesim yeri belgesi (Etimesgut ilge sinirlari igerisinde oturmayanlardan)
3) Banka hesap numarasi bilgileri

2886 Devlet ihale Kanununu Kapsaminda Yapilir.
ihaleye Katilabilmek icin;

1.

wr

Gergek kisiler igin:

1.1. T.C.kimlik numaral kimlik belgesi

1.2. Yerlesim yeri belgesi (Etimesgut ilge sinirlari igerisinde oturmayanlardan)

1.3. Son bir ay igerisinde alinmis arsiv kayith adli sicil kaydi

1.4. GergekKisiler Adina Katilanlar igin Vekaletname Asli veya Noter Onayl Ornegi

Tiizel Kisiler igin:

2.1. Ticaret Odasi Kaydi ve Ticaret Sicil Gazetesi

2.2. Tugzelkisiler adina katilacaklar igin Yetki Belgesi ve imza Sirkiilerinin asli veya noter onayli 6rnegi

2.3. Sirket yetkililerinin son bir ay igerisinde alinmis arsiv kayitli adli sicil kaydi

2.4. isteklilerin ortak girisim olmasi halinde bu is iin ortak girisim beyannamesi

2.5. Ortak girisim olmasi halinde her bir ortak ayri ayri (2.1, 2.2, 2.3, 2.4, 2.5, 2.6) bentlerinde belirtilen
belgeleri vermek zorundadir. isteklinin ortak girisimi olmasi halinde toplam teminat ortaklik oranina
bakilmaksizin ortaklardan biri veya birkagi tarafindan karsilanabilir.

Gegici teminat yatirdigina dair makbuz veya Bankalar ve 6zel finans kurumlarinin verecekleri stiresiz teminat

mektuplari veya Hazine Mustesarliginca ihrag edilen Devlet i¢ borglanma senetleri veya bu senetler yerine

diizenlenen belgelerden herhangi biri

ihale yasaklisi olmadigina dair yazili beyan

ihale konusu taginmazin yerinde gériildigiine dair isteklinin yazili beyani

Belediyemize borcu olmadigina dair Mali Hizmetler Mudurligiinden alinmig belge

1-45 Gin

21-45 Gun

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin digsinda belge istenilmesi; eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin

bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

isim
Unvan
Adres
Telefon
E-Posta

ilk MiiracaatYeri:

ikinciMiiracaatYeri:

: Ozkan TOSUN isim : Samed KARADAVUT
:Emlak ve istimlak Miidiirii Unvan : Emlak ve istimlak Sefi (V.H.K.i)
:Etimesgut Belediyesi Emlak ve istimlak Mudurligi Adres : Etimesgut Belediyesi Emlak ve istimlak Mudurligi

(0312) 246 13 15
: otosun@etimesgut.bel.tr

Telefon  (0312) 2461313
E-Posta  :skaradavut@etimesgut.bel.tr

HAZIRLAYAN

Ayse OKSUZ ERGUN
idari isler Personeli

KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Samed KARADAVUT Ozkan TOSUN
Emlak ve istimlak Sefi Emlak ve istimlak Midiri
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iMAR VE SEHIRCiLiK MUDURLUGU

Sira
No:

HiZMETIN ADI

MIMARI PROJE
ONAY ISLEMLERI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

1-Dilekge (Mal sahibi veya vekili tarafindan).

2-Tapu Tescil Belgesi (son 1 aylik) veya Webtapu belgesi.

3-Vekaletname (Noter onayli ve Mimari proje miuellifi vekaletnamede yer almalidir).
4-Kat karsiligl ingaat sozlesmesi veya taahhitname (Noterden).

5-Bagimsiz boliim listesi (Noter onayli, net alan ve brit alan isli).

6-Aplikasyon tutanagi.

7-imar durum belgesi (son bir yillik), plan notlari.

8-Yol kotu tutanagi.

9-Mimari proje (5 takim ve yapi denetim kurulusu onayl).

10- Yangin tahliye projesi (kat alani 2000 metrekare Uzeri ise ayri 3 takim halinde).
11- Metrekare cetveli (5 adet, sematik ¢izimi ile birlikte ve yapi denetim kurulusu onayh).
12- Plan proje tasdik harci.

13- Proje kontrol ve onay (creti.

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN
GEC)

15 GUN

14- Is1 yalitim hesaplari, Asansor avan projesi, Mekanik ve cebri havalandirma projeleri (Yapi denetim kurulusu onayli ve Midurligimuz

Makine Mihendisleri tarafindan kontrol edilmis olmali).

15- Proje muellifligi taahhiitnamesi.

16- Autocad CD.

17- Mimarlar Odasi Biiro Tescil Belgesi.

18- Hmax (Yengok) bélgelerde imar durumu kontrolii.

19- Kentsel Tasarim projesi (imar plan notunda varsa).

20- MIT onay yazisi (Askeri giivenlik bélgesi sinirinda kaliyorsa).

21-Kiltir Varliklarini Koruma Genel MidurlGgi onay yazisi (Sit alaninda kaliyorsa).

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN
Faruk SEVIMAY Mahmut SAHIN
idari isler Servis Personeli V.H.K.I.

ONAYLAYAN

Serpil ZENGIN
imar ve Sehircilik Miduiri
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YAP| RUHSAT
ALMA iSLEMLERI

1-Ruhsat Dilekgesi.

2-Numarataj Belgesi.

3-imar Durumu Belgesi (Cap).
4-Tapu Tescil Belgesi (son 1 aylik)
5-Vekaletnameler.

6-Kat Karsilig insaat Sozlesmesi.
7-Taahhitnameler.

8-Tapu.

9-Toprak Hesab.

10- Yol Kotu Tutanagi.
11-Metrekare Cetveli.
12-Aplikasyon Krokisi.

13-Liste Beyani.

14-CD.

15- Rayic Bedel.

YAPI SAHIBI BELGELERI

16- Kimlik Fotokopisi (TC Kimlik numarasi igin).
17- Adres bilgilerini gosterir belge.
MUTEAHHIT BELGELERI

18- Yapi Muteahbhidi sicil raporu (ATO).
19- Kimlik Fotokopisi.

20- Vergi Levhasi.

21- SGK numarasini gosterir belge.
22-Imza Sirkiisi.
23-TaahhlUtname.

24-kametgah Belgesi.

25-Sicil gazetesi.

26- Akustik Rapor.

SANTIYE SEFi EVRAKLARI

27- Miiteahhit ile santiye sefi arasindaki s6zles.

28-Kimlik fotokopisi.
29-ikametgah belgesi.

30- SGK numarasini gosterir belge.

31- Oda sicil, imza sirkiisii, Diploma.

32- Mesleki kisitlilik taahhitnamesi.

PROJE MUELLIFLERI MESLEKI KISITLILIK-IKAMETGAH VE BURO TESCIL BELGELERI

33- Mimar-(insaat-Elektrik-Makine-Jeoloji-Harita Miihendisi)Peyzaj mimari.

KURUM ILISIK YAZILARI

34-Kat irtifaki icin Mali Hizmetler MudurlGga yazisi.

35-Kanal katilim yazisi (Aski’den)

36- Yol katilim yazisi (ABB ve Etimesgut Belediyesi).

PROJEYE YATAN HARC DEKONTLARI

37- Mimari-Statik-Asansér-Peyzaj-Jeolojik Etiit-Mekanik tesisat-Yangin Algilama-Bina insaat
Har¢ Makbuzu.

ONAYLI PROJELER

38- Mimari-Statik-Isi Yalitim-Sihhi Tesisat-Elektrik-Dogalgaz-Kalorifer-Telekom-Asansor-Yangin
Sondirme-Yangin Algilama-Cebri Havalandirma-Jeolojik Etiit-Peyzaj-Yapi Aplikasyon.
YAPI DENETIM FiIRMASI BELGELERI

39- YiBF-Mal sahibi Yapi denetim Hizmet sézlesmesi-Yapi denetim Taahhiitnamesi.
40- Denetgi belgeleri-TC.kimlik numaralari-imza sirkiileri-lkametgah belgeleri.
41-Kontrol elemani ikametgahlari.

42-Vergi Levhasi fotokopisi.

43-Proje kontrol formu (denetgi parafl).

44-Yapi denetim banka dekontu (ilk taksit).

45-imza sirkiisii (Ticari Sicil Gazetesi).

46- Yapi Denetim izin belgesi.

47-Kimlik fotokopisi.

48-imza sirkiisii, ikametgah belgesi.

49-Yer teslim tutanagi ve harci.

15 GUN
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YAPI KULLANMA
iZIN BELGESI
ISLEMLERI (
iSKAN)

ASANSOR
RUHSAT
ISLEMLERI
(ASANSOR VIZE)

YAPI DENETIME TABI YAPILAR iCIN:

1-Is Bitirme Tutanag..

2-Yapi Ruhsatlari (Vize onaylari yapi denetim kurulusunca yapilmis).
3-Ruhsat siresiiginde %95-%100 seviye tespit tutanagi (5 yillik ruhsat stiresi dolmus yapilar igin).
4-Teknik Rapor ve diger kontrol tutanaklari (Yapi denetim kurulusunca diizenlenecek).
5-Aski kanal vizesi.

6-SGK ilisiksizlik belgesi.

7-Tapu cins tashihi harci makbuzu.

8-iskan harci makbuzu.

9-Asansor tescil belgesi (Asansor bulunan yapilarda).

10- Enerji kimlik belgesi.

11- Fotograf (13*18 cm/tiim cephelerden ¢ekilmis ve yapi denetim onayl).
FENNi MESULLU YAPILAR ICIN:

1-Yapi ruhsatlari (Vize onaylari fenni mesullerce yapilmis).

2-Aski kanal vizesi.

3-SGK ilisiksizlik belgesi.

4-Teknik rapor ve diger kontrol tutanaklari (Fenni mesullerce diizenlenecek).
5-Tapu cins tashihi harci makbuzu.

6-iskan harci makbuzu.

7-Asansor tescil belgesi (Asansor bulunan yapilarda).

8-Eneriji kimlik belgesi.

9-Fotograf (13*18 cm/tiim cephelerden).

1-Asansor Tescil Belgesi (Asansor basi 3’er adet).
2-imza sirkiisii-imza beyani evraki-Giivenlik ekipmanlari listesi-Montaj Bedeli faturasi.

3-AB uygunluk belgesi-Modul H/Modul B+E belgesi-Sanayi sicil belgesi-Hizmet yeterlilik belgesi-Garanti belgesi.

4-Yapi Ruhsati-Asansor uygulama projesi-Onayli Mimari Prpje-Avan projesi.
5-Periyodik kontrol Raporu (Artibel).

6-Yapi Denetim teslim tutanagi.

7-Elektrik ve Makine Miihendisleri SMM ve Tescil Belgeleri.

15 GUN

15 GUN

idari isler Servis Personeli V.H.K.I.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN

Faruk SEVIMAY Mahmut SAHIN

ONAYLAYAN

Serpil ZENGIN
imar ve Sehircilik Midiri
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1-Onayli Mimari Proje.
2-Onayli Zemin Etit raporu.

STATIK PROJE 3-Statik proje hes'ap Ozeti.

5. 4-Betonarme proje (3 takim).

ONAYI .
5-Hafriyat hesabl.
6-Alanda kotlardan ve zeminden dolayi istinat duvari ve fore kazik gerekli ise projeleri ve hesaplari.
7-Plan Proje tasdik harci, proje kontrol ve onay (creti,hafriyat inceleme (creti, istinat ve iksa proje kontrol ve onay Ucreti.

1-Onayli Mimari Proje.

6 PEYZAJ PROJE 2-Peyzaj Projesi (3 takim).
) ONAYI 3-Plan proje tasdik harci.
4-Proje kontrol ve onay ucreti.
ASANSOR-ISI
YALITIM-CEBRI
HAVALANDIRMA-
SIHHI TESISAT- 1-1-Onayli Mimari Proje.
2 YANGIN 2-ilgili Projelerden 3’er takim.
) SONDURME- 3-Plan proje tasdik harc.
ISITMA 4-Proje kontrol ve onay lcreti.
PROJELERI-
HAVUZ TESISAT
PROJELERI
YANGIN 1-Onayli Mimari Proje.. .
2-Yangin algilama Projesi (3 takim).
8. ALGILAMA . .
PROJESI 3-Plar.1 proje tasdik harC|:. .
4-Proje kontrol ve onay (creti.
JEOLOJIK 1-Onayli Mimari proje.
9 JEOTEKNIK 2-Tirkiye Bina Deprem Yonetmeligi’'ne (TBYD 2018) uygun 2 adet ayniigerikle hazirlanmis zemin etdit raporu.
’ RAPOR VERME 3-Rapora ait sondaj CD’leri.
iSLEMLERI 4-Onay Ucreti.

15 GUN

15 GUN

15 GUN

15 GUN

15 GUN

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Faruk SEVIMAY Mahmut SAHIN Serpil ZENGIN
idari isler Servis Personeli V.H.K.I. imar ve Sehircilik Midiri
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APLIKASYON

10. PROJESI

iS YERI TESLIM

11. TUTANAGI

12. TEMEL ViZE

1-Dilekge.

2-Tip-2 ve Tip3 sozlesme.

3-Tapu Sureti.

4- Aplikasyon Krokisi.

5-imar durum belgesi.

6- Metrekare cetveli.

7-Plan ve proje tasdik harci.
8-Aplikasyon Ucreti.

9-Yapi Aplikasyon projesi (3 adet).

10- Yapi Aplikayson kontrol krokisi (3 adet).
11- Fenni Mesule ait rapor 3 adet.

12- Yapi Aplikasyon sayisal projesi (CD).
13- Onayl Mimari projeye ait onayli vaziyet plani.
1-Dilekge.

2-Yer Teslim tutanagi (1 adet).

3-ls Yeri Teslim tutanag (3 adet).

4-Yer Teslim Ucret makbuzu.

5-Yapi Ruhsati fotokopisi.

1-Dilekge.

2-Temel ve Subasman tutanagi (1 adet).
3-Yapi Ruhsati asli.

4-isyeri Tescil belgesi (SGK’dan).
5-Sigorta baslangig belgesi.

15 GUN

15 GUN

15 GUN

idari isler Servis Personeli

HAZIRLAYAN

Faruk SEVIMAY

KONTROL EDEN

Mahmut SAHIN
V.H.K.I.

ONAYLAYAN

Serpil ZENGIN
imar ve Sehircilik Midiri
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Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi; eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

ikinci Miiracaat Yeri:

isim
Unvan
Adres
Telefon
E-Posta

: Serpil ZENGIN

: iImar ve Sehircilik Mudiiri

: Etimesgut Belediyesi imar ve Sehircilik Mudirligi
1 (312) 246 1415

isim

Unvan
Adres
Telefon :
E-Posta :

: Mutlu KERIMOGLU
: Belediye Bagkan Yardimcisi
: Etimesgut Belediye Baskanligi Binasi

(312) 246 1210

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Faruk SEVIMAY Mahmut SAHIN Serpil ZENGIN
idari isler Servis Personeli V.H.K.I. imar ve Sehircilik Midiri
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iNSAN KAYNAKLARI VE EGITiM MUDURLUGU
Sira . . L HiZMETIN TAMAMLANMA
No: HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEC)
1- Bagvuru Formu
2- 6 adet Fotograf
Devlet Memurluguna Atanma (ihtiyag 3 Nuvfus Cuzdani Fotokopisi
4- Saglik Raporu .
1. Duyulan Kadrolara Agilan Sinav Sonucu N . . 45 GUN
Devlet Memurluguna Atanma 5- Erkekler Igin Askerlik Belgesi
& 6- Diploma (Asil veya Noter Tasdikli),
7- Adli Sicil Kaydi
8- KPSS Sonug Belgesi
1- 3071 sayili Dilekge Kanununun sekil sartlarini tasimak kaydiyla Yazi isleri
2 Nakil Talebi MUd.UrIUQ(J/Gen(.aI Evrak kaydindan sonra EBYS lizerinden havalesi tamamlanmis dilekge 15 is GUNU
2- Hizmet belgesi
3- Kurum yazisi
- ‘. . 1- 3071 sayil Dilekge Kanununun sekil sartlarini tagimak kaydiyla Yazi isleri
3. Yillik Izin ve Mazeret Izin Talebi Mudurlugi/Genel Evrak kaydindan sonra EBYS tizerinden havalesi tamamlanmis dilekge.
- . . . . 1- 3071 sayil Dilekge Kanununun sekil sartlarini tasimak kaydiyla Yazi isleri
| kveH D I | L
4, .ntlba \./e izmet Degerlendirilmesi Mudurlugi/Genel Evrak kaydindan sonra EBYS lizerinden havalesi tamamlanmis dilekce 11$ GUNU
islemleri 8 .
2- Mezuniyet Belgesi
1- 3071 sayili Dilekge Kanununun sekil sartlarini tasimak kaydiyla Yazi isleri
5. Hizmet Belgesi Talebi Mudurligi/Genel Evrak kaydindan sonra EBYS (izerinden havalesi tamamlanmis dilekge 1S GUNU
2- Midurliik yazis
1- 3071 sayili Dilekce Kanununun sekil sartlarini tasimak kaydiyla Yazi Isleri
6. Yesil Pasaport Talebi Mudurlugi/Genel Evrak kaydindan sonra EBYS tzerinden havalesi tamamlanmis dilekge 11iS GUNU
2- Midurliik yazis
A . 1- 3071 sayil Dilekge Kanununun sekil sartlarini tagimak kaydiyla Yazi isleri
Emekliligi Gelen M P I . . . e AT
7. me l !gl N er.1 emurrersonetin Mudurligi/Genel Evrak kaydindan sonra EBYS tizerinden havalesi tamamlanmis dilekge 21S GUNU
Emeklilik Talebi .
2- Fotograf (3 Ad.)
3 Emekliligi Gelen isci Personelin 1- SSK’dan Emekli Olabilir Yazisi 25 GUNU

Emeklilik Talepleri

2- Midurliik yazis

HAZIRLAYAN

Ozcan 0ZAL
Bilgisayar isletmeni

HAZIRLAYAN

Mithat BASAR

KONTROL EDEN-ONAYLAYAN

Sema OZENALP
Sef insan Kaynaklari Ve Egitim Mudiiri T.
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1- 3071 sayili Dilekge Kanununun sekil sartlarini tasimak kaydiyla Yazi igleri

Mudurligi/Genel Evrak kaydindan sonra EBYS tizerinden havalesi tamamlanmis dilekge

2- Ogrencilerin staj zorunlulugunun ve staj siiresini belirten (iniversiteden alinmis belge
Lise - Universite Stajlari 3- 5510 sayil Kanun geregince stajyer 6grencinin staj sigorta priminin Universite
(Kurum ihtiyaci ve duyurusu halinde) tarafindan karsilanacagini gosterir belge

4- Okul onayli Staj S6zlesmesi (Lise Staji igin)

5- Kimlik Fotokopisi

6- 2 Adet Fotograf (Lise Staji icin)

1- 3071 sayili Dilekge Kanununun sekil sartlarini tasimak kaydiyla Yazi igleri

Mudurligi/Genel Evrak kaydindan sonra EBYS tizerinden havalesi tamamlanmis dilekge
10. is Talebi 2- Ogrenim Belgesi

3- Ozgecmis (CV) 15 IS GUNU

4- Mesleki Sertifikalar
Sikayet — Istek ve 1- 3071 sayih Dilekge Kanununun sekil sartlarini tasimak kaydiyla Yazi isleri 15 is GUNU
Bilgi Edinme Dilekgeleri Mudurligi/Genel Evrak kaydindan sonra EBYS (izerinden havalesi tamamlanmis dilekge.

3iS GUNU

11.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi; eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat

yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

isim : Sema OZENALP isim : Ihsan Bahri BELLEK
Unvan : insan kaynaklari ve Egitim Mudiiri Unvan : Belediye Baskan Yardimcisi
Adres : Etimesgut Belediye Baskanhgi Adres : Etimesgut Belediye Baskanligi
Telefon 10312 2461490 Telefon 10312 2461220
E-Posta :sozenalp@etimegut.bel.tr E-Posta : ibellek@etimesgut.bel.tr

HAZIRLAYAN HAZIRLAYAN KONTROL EDEN-ONAYLAYAN

Ozcan OZAL Mithat BASAR Sema OZENALP

Bilgisayar isletmeni Sef insan Kaynaklari Ve Egitim Mudiiri T.
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KULTUR VE SOSYAL iSLER MUDURLUGU
Sira No: HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER HiZMETiN TAMAMLANMA SURESi (EN GEG)
1. ikametgah Sarti istiyoruz
1.

Kutiiphane Uyelik islemleri

2. Konferans Salonu Muracaati
2. Mize Ziyaret Randevusu
2. Tiyatro Gosterimi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi; eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

2. T.C. Kimlik Karti
3. 1 Adet Vesikalik Fotograf

1. Basvuru Dilekgesi

1. Randevu Talebi

1. Bilet

5 DK

10 DK

5 DK

5 DK

ikinciMiiracaatYeri:

isim :N. Emre ACAR isim : $.Kiibra PEKDOGAN

Unvan :Ekonomist Unvan : Kiltlr ve Sosyal Isler Miidiri

Adres :Klltir ve Sosyal Isler Mid. Adres : Kiltdr ve Sosyal Isler Miid.

Telefon :0312 9399780 Telefon 103129399753

E-Posta : eacar@etimesgut.bel.tr E-Posta : kpekdogan@etimesgut.bel.tr
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
N.Emre ACAR S. Kiibra PEKDOGAN

Ekonomist Kiiltiir ve Sosyal isler Mudurii



mailto:eacar@etimesgut.bel.tr
mailto:kpekdogan@etimesgut.bel.tr
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MUHTARLIK MUDURLUGU
S0 HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER il RS Lol S LS
No: (EN GEC)
1.Basvuru sahibinin adi soyadi, telefon numarasi ( Gérisecegi konu taleplerine gére
1. Vatandas ve Muhtarlar ile glinliik telefon gériismeleri belediye bagkani ile iletisim saglanmasi, konularina gore ilgili midirliklere 2 is Giini
yonlendirmeleri saglanmasi.)
Muhtarlik Bilgi Sisteminden (MBS) iizerinden gelen talep 1.Mahalle M.uhtarlarlnlln MBS sistemi lJuze.rlnFie.n. gs)nfiermls olc.iuklarl dlllekt;evler( Ad! - o
2. istekleri dii | K Soyadi Hangi Mahallenin Muhtari oldugu ile ilgili bilgiler.) Bu dilekcelerin degerlendirilip 2 Is GUnU
S Lz C e ilgili mudurliklere yonlendirilerek sorunlarin giderilmesini saglamak.
. 1.Mahalle Muhtarl davet ederek haftalik, aylk ik istek talepleri e
3. Muhtarlarla toplantilar dizenlemek viahatie Viuhtariarini davet ederek hartali, aylik veya yifik istekc veya taieplert 5is Guni
degerlendirmek kamuoyu yoklamasi yapmak.
1.Dilekge ile miracaat ( Adi soyadi, adres, iletisim bilgisi, sikayet veya talebi ile ilgili
. . . aciklamalar.) P
4. .
VEERE EAT IRk Al ElerIne Gorm s Ve 2.e-posta ile miracat ( Adi ve soyadi, adres, iletisim bilgileri, sikayet veya talebi ile ilgili 25 Gt
aciklamalar.
5. Halk gtinii toplantisi 1-vatandasin adi soyady, iletisim bilgileri, sikayet veya talebi ile ilgili agiklayici bilgiler. 2 is Giinii
6. Aylik muhtarlik ziyaretleri 1.Muhtarliklarin vatandas istek ve sikayetlerinin belirtir dilekgeler. 2 is Giinii
7. Medya takip ve paylasim 1-Guinluk basinda ¢ikan haberleri takip etmek ve yapilan faaliyetlerin paylagimi. 1 is Gind

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi; eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

ikinci Miiracaat Yeri:

isim : Fatih ALBAYRAK

Unvan : Muhtarlik isleri Midiri V.
Adres : Etimesgut Belediye Baskanhgi
Telefon 10312 246 1570

E-Posta f.albayrak@etimesgut.bel.tr

isim : Ebru KEYVAN

Unvan : Belediye Baskan Yardimcisi
Adre s : Etimesgut Belediye Baskanhgi
Telefon 0312 246 1212

E-Posta : e.keyvan@etimesgut.bel.tr.

HAZIRLAYAN

Hakan OZCAN

Bilgisayar isletmeni...

KONTROL EDEN

Fatih ALBAYRAK
Muhtarlk isleri Madadrii V...

ONAYLAYAN

Fatih ALBAYRAK
Muhtarlik isleri MGdari V...



mailto:f.albayrak@etimesgut.bel.tr
mailto:e.keyvan@etimesgut.bel.tr
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PARK VE BAHGELER MUDURLUGU

Sira : . : : HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
No: HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEC)
1 Agac Budama — Kesim - Sokiim Talebi D'|Iekge.(Konut alanina ait ise konut saklnle'rlnln oy ¢oklugu karari alinarak 15 Giin
dilekge ile basvuru yapilmasi gerekmektedir.)
2. Oturma banki, ¢op kovasi, agac fidesi talebi DILEKGE (Actk Adres ve |Iet|§|.m |E>|Ig|Ier|n|n ver al.d.lgl) 15 Giin
Not: Malzeme stoklarda var ise islem gergeklestirilir.
3. Parklara isim Verilmesi Dilekce (Meclis Karari ile verilmektedir.) 30 GUN
. 1) Dilekge
4 Pt iran el 2) Etimesgut Belediyesi istek ve Sikayetler Hatti (Ulakbel) Sl
Mevcut parklar igerisinde olugan aksakliklar ile ilgili olarak tadilat .
. i . . 3) Dilekge .
5. talebi (Kent mobilyasi degisimi, sahalarin bakim ve onarimi, . L - 15 Giin
. . ea 4) Etimesgut Belediyesi Istek ve Sikdyetler Hatti (Ulakbel)
aydinlatma arizalari, sulama sistemi arizalari, park temizligi vb.)
6. el v e e s el Dilekge (Malzem? stol.<lar| ye program akisina gore taleplerin karsilanip 15 Giin
karsilanamayacag belirlenir.)
Mevcut veya yapimi devam eden Midurliagimiz sorumlulugunda
7. bulunan park alanlarinda istinat duvari ¢ekilmesi veya tel ¢it Dilekge 15 Giin
cekilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi; eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede

tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

ikinci Miiracaat Yeri:

isim Merve KESER Isim : Nihat BAYRAMOGLU

Unvan Cevre Mihendisi Unvan : Park ve Bahgeler Miduri

Adres Park ve Bahgeler MudurlGg Adres : Park ve Bahgeler Mudurliugi

Telefon 0312 939 94 70/7007 Telefon : 0312 939 94 70/7000

E-Posta mkeser@etimesgut.bel.tr E-Posta : n.bayramoglu@etimesgut.bel.tr
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Sakine SAHIN Merve KESER Nihat BAYRAMOGLU

Ziraat Mihendisi

Cevre Mihendisi

Park ve Bahgeler Muduri



mailto:mkeser@etimesgut.bel.tr
mailto:n.bayramoglu@etimesgut.bel.tr
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RUHSAT VE DENETIiM MUDURLUGU

Sira
No:

HiZMETIN ADI

UMUMA ACIK

iSTIRAHAT VE
EGLENCE
YERLERI  iCIN
iSTENEN
BELGELER

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

Basvuru /Beyan Formu (eksiksiz doldurulacaktir)
Mali Hizmetler Mudirlugid’nden alinacak borcu yoktur yazisi
Maliye vergi levhasi fotokopisi (Sube acilisi yapilacak ise veya adres farkli ise yoklama fisi)
itfaiye Raporu ( Biiyiiksehir Belediyesi itfaiye Daire Baskanligi’'ndan alinacak)
Kira sozlesmesi ve tapu fotokopisi.
a) Kira sdzlesmesi milk sahibi adina vekaleten imzalanmis ise imzalayan kiginin vekalet 6rnegi.
b) Vefat halinde veraset name ve varislerin imzasi.
6. Esnaf sicil tasdiknamesi ve bagh bulundugu esnaf odasi kayit belgesi
7. Ticaret Odasi Sicil Kayit Sureti, Ticaret Sicil Gazetesi ve imza Sirkiileri
8. lisyeri m? si, Kat plani ve Yapi kullanma izin belgesi (Belediye 8. Kat imar arsivden alinacak)
9. Renkli fotograf. (1 adet) (sahislar icin istenir, sirketler icin istenmez)
10.Niifus Ciizdani Ornegi
11. Adli Sicil Belgesi
12.ikametgah belgesi
13. Mali sorumluluk sigortasi.(Faaliyet konusuna gore istenmektedir)
14. Numarataj yazisi (Biiyiiksehir Belediyesi Fen isleri Daire Baskanligindan alinacak )
15.Vekaleten islem yapanlardan vekaletname 6rnegi ve nifus clizdani fotokopisi
16. Devir islemlerinde noter tarafindan diizenlenmis devir s6zlesmesi ile ruhsatin asli.
17.Dosya (yarim kapak karton)
18. Ozel yapi seklini gerektiren isyerlerinden kullanim amacina uygun Yapi Kullanma izin Belgesi (Otel,
sauna, sinema, tiyatro, diigiin salonu vb. isyerleri icin)

vk wnNe

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN/ONAYLAYAN
Nesrin KABASAKAL Yusuf AKBULUT
Bliro Personeli Ruhsat ve Denetim Miduri V.

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)
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SIHHi iSYERI ACMA
2. VE CALISMA
RUHSATI iCiN
iSTENEN BELGELER

uhwN e

L N

13.
14.
15.
16.
17.
18.

Basvuru /Beyan Formu (eksiksiz doldurulacaktir)

Mali Hizmetler MldurlGgi’nden alinacak borcu yoktur yazisi

Maliye Vergi Levhasi fotokopisi (Sube acilisi yapilacak ise veya adres farkli ise yoklama fisi)
itfaiye Raporu ( Biiyiiksehir Belediyesi itfaiye Daire Baskanligi’ndan alinacak)

Kira sozlesmesi ve tapu fotokopisi.

a) Kira sdzlesmesi milk sahibi adina vekaleten imzalanmis ise imzalayan kisinin vekalet
ornegi.

b) Vefat halinde veraset name ve varislerin imzasi.

Esnaf sicil tasdiknamesi ve Bagl bulundugu esnaf odasi kayit belgesi

Ustalik Belgesi (ustalik belgesi baskasinin adina ise noter onayl is s6zlesmesinin asli)
Ticaret Odasi Sicil Kayit Sureti, Ticaret Sicil Gazetesi ve imza Sirkiileri

isyeri m? si, Kat plani ve Yapi kullanma izin belgesi (iskan raporu) (Belediye 8. Kat imar
arsivden alinacak)

. Atik yag sozlesmesi.(Faaliyet konusuna gore isyerinde bulundurulacak)
11.
12.

ilaclama s6zlesmesi. (Faaliyet konusuna gére isyerinde bulundurulacak)

Kan tahlilleri. Berber, kuafér, giizellik salonlari (ANTI-HBS, HBS-AG, ANTI-HiV, VDRL, ANTI-
HVC)

Renkli fotograf. (1 adet) (sahislar icin istenir, sirketler icin istenmez)

Dosya (yarim kapak karton)

Numarataj yazisi (Blyiiksehir Belediyesi Fen isleri Daire Baskanligindan alinacak )

Devir islemlerinde noter tarafindan diizenlenmis devir s6zlesmesi ile ruhsatin asl.
Vekaleten islem yapanlar icin noter onayl vekaletname.

isyeri acilacak yer mesken ise tiim kat maliklerinin oybirligi ile isyeri acilisina muvafakat
ettiklerine dair bina yonetim karar defteri.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN/ONAYLAYAN
Nesrin KABASAKAL Yusuf AKBULUT
Biro Personeli Ruhsat ve Denetim Midiri V.




ETIMESGUT BELEDIYE BASKANLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

Dok. No: RDM. HST. 46 Yay. Tarihi:01.10.2018 Revizyon No:01 | Revizyon Tarihi:20.12.2024 | Sayfa3/5
1. Bagvuru /Beyan Formu (eksiksiz doldurulacaktir)
2. Mali Hizmetler Miidiirliigii’'nden alinacak borcu yoktur yazisi
3. Maliye vergi levhasi fotokopisi (Sube agilisi yapilacak ise veya adres farkli ise
yoklama fisi)
4, ltfaiye Raporu ( Biiyiiksehir Belediyesi itfaiye Daire Baskanligi’ndan alinacak)
5. Kirasozlesmesi ve tapu fotokopisi.

1. VE III. SINIF
GAYRI SIHHI
ISYERLERI iCiN
3. ISTENEN BELGELER

18.
19.
20.
21.
22.

a) Kira sozlesmesi miilk sahibi adina vekaleten imzalanmus ise imzalayan kisinin

vekalet ornegi.

b) Vefat halinde veraset name ve varislerin imzasi.
Esnaf sicil tasdiknamesi ve Bagli bulundugu esnaf odasi kayit belgesi
Ustalik Belgesi (ustalik belgesi baskasinin adina ise noter onayli is sdzlesmesinin asli)
Ticaret Odas: Sicil Kayit Sureti, Ticaret Sicil Gazetesi ve Imza Sirkiileri
Isyeri m? si, Kat plan1 ve Yap1 kullanma izin belgesi (Belediye 8. Kat Imar arsivden
alinacak)

. Renkli fotograf. (1 adet) (sahislar igin istenir, sirketler igin istenmez)

. Ilaglama sozlesmesi. (Faaliyet konusuna gére isyerinde bulundurulacak)

. Atik yag sozlesmesi. (Faaliyet konusuna gore isyerinde bulundurulacak)

. Is akim semasi

. Kapasite raporu (Motor giicii igerisinde mevcut)

. Numarataj yazis1 (Biiyiiksehir Belediyesi Fen Isleri Daire Bagkanligindan alinacak )

. Karayollar1 Trafik izin raporu (Biiyiiksehir Belediyesi Fen Isleri Daire Baskanhigindan

almacak ) (Faaliyet konusuna gore)

Vekaleten islem yapanlardan vekaletname 6rnegi ve niifus ciizdani fotokopisi
Devir iglemlerinde noter tarafindan diizenlenmis devir sézlesmesi ile ruhsatin ash.
Dosya (yarim kapak karton)

Desarj iznine tabii olanlar ASKI’den alacaklar

Noterden Onayli Mesul Miidiir S6zlesmesi ve Diploma 6rnegi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN/ONAYLAYAN
Nesrin KABASAKAL Yusuf AKBULUT
Bliro Personeli Ruhsat ve Denetim Mudara V.
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Yay. Tarihi:01.10.2018 Revizyon No:01

Dok. No: RDM. HST. 46

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi; eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:
isim :Yusuf AKBULUT isim : Taylan OZGUVEN
Unvan :Ruhsat ve Denetim Mudiria V. Unvan:Belediye Baskan Yardimcisi
Adres :Belediyemiz Hizmet Binasi 2. Kat Adres: Etimesgut Belediyesi Baskanlik Binasi 2. Kat
Telefon :0(312) 24613 75 Telefon:0(312) 24612 14
E-Posta : E-Posta:
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN/ONAYLAYAN

Yusuf AKBULUT

Nesrin KABASAKAL
Ruhsat ve Denetim Mudara V.

Bliro Personeli




NOT: Meyhane, kahvehane, kiraathane, bar, elektronik oyun merkezleri gibi umuma acik yerler ile agik alkolli igki satilan yer ile nargilelik tiitlin sunum
yapacak isyerleri 6rglin egitim kurumlarindan, ibadethaneler, 6grenci yurtlari ve dershanelerden kapidan kapiya en az yliz metre uzaklikta bulunmasi
zorunludur.

ONEMLI NOT: Yukaridaki istenen belgeler isyerinin tiirii, faaliyet konusu, bulundugu yere ve 6zelligine gore degisiklik gosterebilir.

Etimesgut Belediyesi Ruhsat ve Denetim Miidiirliigline sahsen miiracaat ediniz.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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Sira

! | HiZMETIN ADI
No:

Web Sitesinden e-Belediye islemleri
 (Sicil No Ogrenme, Borg Sorgulama)
" Web Sitesinden e-Belediye islemleri

(Kredi Karti ile Borg Odeme)

3. | Web Sitesinden Online Hesap Karti

| Telefon ile Borg Ggrenme

' Telefon ile Numarataj ve imar Durumu Sorgulama
|

4
5. Telefon ile Bor¢ Odeme
6
7

| Hfarvita'E;lktlsrvéri'imiési

8. Web Sitesinden imar Durumu Sorgulama ve Ogrenme
9. | Ucretsiz Wi-fi Hizmetinden Yararlanma
10. | Emekli Konaklari

|

11. | |

El ve Yéresel Uriinler Merkezi isletmesi

HIZMETIN
BASVURUDA ISTENILEN BELGELER r TAMAMLANMA SURESi
| (EN GEG) |
4 Béulediy¥em5icil numarasi ya da T.C. kimlik ile E-Devlet -
- 20 SN
- girisi
| Bélediye Sicil numarasi 7ya da T.C. kimlik ile E-Devlet 71 - -
girigi ile , Kredi Karti Bilgileri |
: Belediye' Sicil numaras ya da T.C. kimlik ile E-Devlet —
 girisiile Hesap Ozeti T —— s N
Tm NurmarraSI vegezﬁlye Sicil Numarasi 2DK
" KVKK geregi yapllmamaktadlr. o -
Adres, Ada, Parsel ve Plan Bilgilefi 4 DK
; Adres Ada Parsel ve Tapu Bllgllerl == ~ 3DK
" Adres ve Ada Parsel Bllgllerl o T 2DK
' Kullanici Adi ve Sifre Olusturularak "
| 2 DK
Kullanilabilir
" Niﬂljl;;iuszlz:'::(:ztlgszsstlettlg;;ig t:'Jalr lkametgah belé;;l f Ay;lrgﬁn
- o \ - Aymgun

Hazirlayan

KU
Bllglsaf;) tmeni
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12.

ihtiyag Sahipleri ic;n Otobiis Temini

Dilc;kc;e

1 hafta

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi; eksiksiz belge ile bagsvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine

basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

isim : Bahadir DESDEMIR

Unvan  :Programci

Adres : Sehit Hasan Oztiirk Caddesi 30 Agustos Mahallesi No:5

~ Etimesgut Belediye BagkanligiKat:4—————

Telefon :(312) 246 1190

E-Posta : bdesdemir@etimesgut.bel.tr

ikinci Miiracaat Yeri:

isim : Levent BOZKURT
Unvan : Destek Hizmetleri Mudiri
Adres :Sehit Hasan Oztiirk Caddesi 30 Agustos MahallesiNe:5————

Etimesgut Belediye Bagkanligi Kat 9
Telefon :(312) 246 1450
E-Posta : Ibozkurt@etimesgut.bel.tr

Hazirlayan
Savas KURU
Bilgisayar isletmeni

Destek Hizmetleri Midurii
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, : S : - FEN ISLERIMUDURLUGU

SiraNo: HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN GEC)
% Sikayet 1- Dilekge, E mail, iletisim Merkezi (444 15 68) kanallariyla gelen ‘ 7 Is glinii
= YOL AGMA SURECI Dilekge 10 is gunu
[ 3. IS-ISQ:IEC;(OLLARIN STABILIZE MALZEME ILE KAPLANMASI Dilelfge 1‘ 8 is gini
4. YOLLARIN SICAK ASFALT iLE KAPLANMASI SURECI Dilekge 2is glind
l 5 BORDUR —TRE'.I'UVAR VE KILIT TASI YAPILMASI SURECI i Dilekge | | 25 isglni
6 Kar Kiireme Telefon, mail Ayni giin
; % iHALE YAPIM SURECI ; ; 55 is gunl
B ISCI PUANTAJ TAKIP VE HAZIRLAMA SURECI Aylik periyot 3 is glini
9 BAKIM-ONARIM SURECI ‘ Ariza olmasi durumunda l 10 is ginii
10. Aykome Sahis Kazi Ruhsat Verme Dilekge, Kurum Ust Yazi, Kroki, Numarataj, Yap1 Ruhsat1 ve Kimlik Fpt. 6 giin
B ke | -
HAZIRJA(A KONTROL EDEN




i

12,

|13,
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Aykome Ruhsat Oncesi Kesif

: Aykome Ruhsat Sonrasi Denetim

|
i
i
{

2 giin

30 giin

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi; eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukardaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

isim
Unvan
Adres
Telefon
E-Posta

:Fikret GOZUOGLU
:Fen isleri Mudiir V.
:Fen isl. MLIUg(
12461470

ikinci

Miiracaat Yeri:

isim

Unvan
Adres
Telefon:
E-Posta :

:Mutlu KERIMOGLU
:Belediye Bagkan Yardimcisi

:Etimesgut Belediyesi
244 1000/1212

KONTROL EDEN
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. HUKUK MUDURLUGU
;I;a_ HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER HIEMETIN TAMA(';AELSNMA SURESLEN
A.Dilekce (Dilekcede T.C. Kimlik Numarasi, Odeme yapilacak banka adi ile Banka hesap
numarasinin veya icra Esas Numarasinin belirtilesi gerekmektedir.) 07-30 giin
ilama bagh vekalet ticreti ve yargilama B. Mahkeme Karari (Yasal olarak kesinlesme arandigi hallerde kesinlesmis karari) . o .
1. : S g AL - . . z: . . - (Yasal stire iginde (Odenek ya da nakit
giderlerine iliskin bagvurular ve 6deme islemleri C. Odeme Vekile yapilacak ise Vekaletname E—
D. Avukatlik Vekalet Ucret Odemesi icin Serbest Meslek Makbuzu. 9 saydigla;
E. Gelir idari Baskanhgindan “Borcu Yoktur “yazisi.
2 3071 sayili Dilekge Hakkinin Kullanilmasina Dair Dilekge. (Ad, Soyad, imza, Acik Adres ve T.C. kimlik numarasi ve telefon numarasinin 30 giin
’ Basvurular. yer aldig: dilekge) 8
“4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu” internet {izerinden doldurulan Basvuru Formu/ FABIM birimi araciligiyla yapilan
3. kapsaminda yapilan Bilgi Edinme Basvurulari basvurular/ mail — BIMER araciligi ile yapilan basvurular 15 is giinii (En gec 30 is giin)

(Basin Yayin ve Halkla iliskiler Miidirligi
araciligi ile cevaplanacaktir.)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi; eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:
Isim :Av. Fatma ATAY DEMIRHAN o isim ‘Av. Enise CAGLANCI o
Unvan :Avukat-Hukuk isleri Midir V. Unvan : Avukat
Adres :Etimesgut Belediye Baskanligi Hizmet Binasi Adres : Etimesgut Belediye Baskanhgi Hizmet Binasi
6. Kat Hukuk isleri Midiirliigi 6. Kat Hukuk isleri Miidirlugi
Telefon :312-246 12 90 Telefon :312-246 12 95
E-Posta :fademirhan@etimesgut.bel.tr E-Posta :ecaglanci@etimesgut.bel.tr
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN VE ONAYLAYAN
~ Suzan CULFA Fatma ATAY DEMIRHAN
Idari Isler Servis Personeli Hukuk isleri Midurd




|
S 1990
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1. T.C. Kimlik No / Vergi Numarasi
3. Sicil Acma Ve Giincelleme ; Z\Z?:sl;l \i(:]l'zllg flrl.)ent’;lillziz :igllen 3 dk.
4, Firma Kasesi ( Kurum ise)
1. Emeklilik Muafiyet Formu
Z, E- Devletten Alinacak Belgeler
* Niifus Bilgileri ikametgah Adres D&kimi
9, Emlak Vergisi Muafiyet islemleri — Emekliler icin * Tim Tdrkiye Tapu Kaydi Dékim( 10 dk.
* Tarlasi Olanlar [gin; Gida Ciftcilik Dokiim{ ve iice
Tarimdan Tarlalar igin Islenmedigine Dair Belge
* SGK Tiim Dokim ve 4/A, 4/B, 4/C Bilgileri
1, ngblr Geliri Olmayanlara Ait Muaflyet Formu
2 E- Devletten Alinacak Belgeler
-~ _ e S * Niifus Bilgileri lkametgah Adres Dkimdi
10. (E)r'nnlgl;gl:lgg:sl;;il\:uaflyet Islemleri — Higbir Gelii * Tm Ttrkiye Tapu Kaydi Dékiimii 10 dk.
* Tarlasi Olanlar Igin; Gida Giftcilik Dokiimii ve ilge
Tarimdan Tarlalar Icin Islenmedigine Dair Belge
* SGK’da kayc olup olmadlgma dair belgeler
1 Engellllere Ait Muafuyet Formu
o o ) ) ) 2, Saglik Raporu
11, Emlak Vergisi Muafiyet islemleri — Engelliler icin 3. E- Devletten Alinacak Belgeler 10 dk.
*Tlm Tiirkiye Tapu Kaydi Dokimdi
1 Sehitlerin Dul ve Yetimleri ve Gazilere Ait "Muaﬁyet
: Fermu
12. 52:::1 \[/,:r'g;: Muafiyet Islemleri — Sehit Dul ve 2. E- Devletten Alinacak Belgeler 10 dk.
* Niifus Bilgileri Ikametgah Adres DSkiimi
* Tlim Ttirkiye Tapu Kaydi Dékimdi
G
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Elif ESER Mustafa Afsin POLAT Tarhan OZKAYA
Ekonomist Plan, Biitge ve Faaliyet Raporu Servis Sefi Mali Hizmetler Muduri
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1,
Formu
. : 2;
13. Emlak Vergisi Muafiyet Islemleri — Gaziler Icin 3
14, Tahsilat 1
1,
2
i . : ; 3.
15. Gegici Teminatin [adesi 4
5
6.

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda

stirede tamamlanmamas: veya yukaridaki tabloda baz hiz

yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

Sehitlerin Dul ve Yetimleri ve Gazilere Ait Muafiyet

Gazilik Belgesi

E- Devletten Alinacak Belgeler

* Nfus Bilgileri ikametgah Adres Dékimd
* Tlm Ttirkiye Tapu Kaydi Dékimii

10 dk.

T.C. Kimlik No / Sicil No 1dk.

TC Kimlik No

ilgili Birim Yazisi

Makbuzun Asl d

IBAN Numarasi 20 dk:
Vekil ise Vekaletname,

imza Sirkdleri, Kase (Kurum-sirket ise)

belge istenilmesi; eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen

metlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat

ikinci Miiracaat Yeri:

isim : Tarhan OZKAYA isim : Thsan Bahri BELLEK
Unvan : Mali Hizmetler Midiir V. Unvan : Bagkan Yardimcisi
Adres » Mali Hizmetler Midurlugi Adres : Etimesgut Belediye Baskanligi
Telefon :(0312) 246 11 41 Telefon :1(0312) 246 12 12
Fax :(0312) 244 89 89
C
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Elif ESER Mustafa Afsin POLAT Tarhan OZKAYA
Ekonomist Plan, Blitge ve Faaliyet Raporu Servis Sefi Mali Hizmetler Madiiri
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|

PLAN PROJE MUDURLUGU

‘ Sira

HiZMETIN ADI
No:

1. Parselasyon planlari

2. | Tevhit-ifraz-irtifak hakki

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

1-1/1000 6lgekli Uygulama imar Plani

2-Vekaletname, Sozlesme v.h.
3-Yetkilendirme Belgeleri

4-Uygulamaya alinan parsellere ait kadastro fen evraklari

5-Tapu Kaydi
6-Evraklan gosterir pafta.
7-Muellif kayit

8-Parselasyon planinin yatirildigi makbuz

| 8-Durum krokisi

9-Diizenleme sinir krokisi
10-Pafta indeksi

11-Ada durum krokisi

12-Ozet cetveli

13-Tahsis cetveli

14-Kadastro kayitlar gizelgesi
15-Ada dagitim cetveli

16-Tescil sayfasi

17-Kadastro’ya sirali dagitim cetveli
18-imar’a sirali dagitim cetveli
19-Fen klasorii

20-Olgii krokileri

21-Plan hesaplari

22-Paftalar

1.Vekaletname, sozlesme vb.
2-Tapu kayitlar tescil beyannamesi
3-Durum krokisi

4-Olcii krokisi

5-Alan hesabi

6-Tevhit, ifraz, irtifak hakki harci
7-Borcu yoktur yazis.

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN GEG)

'Yapilacak olan iglem tamamlanma siiresi eksik ve hatali olmadig: takdirde
| 2aydir. Eksik ve hatali olmasi durumunda eksikler giderildigi andan
| itibaren en ge¢ tamamlanma stiresi gegerlidir.

Yapilacak olan islem tamamlanma siiresi eksik ve hatall olmadigi taktirde
15 glindiir.. Eksik ve hatali olmasi durumynda eksikler giderildigi andan
itibaren en ge¢ tamamlanma suresi gegerlidir.

HAZIRLAYAN

Ferhan §AVAS
ri Isler Servis Sorumlusu

KONTROL EDENLER

ONAY[AYAN

Muzaffef SUNGU

Pl;lurseIRENKLl Hagita Niihendisi
\ Al e PlanveM udur Vekili

Sorumlusu
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1-Réperli kroki.
2-Vaziyet plani krokisi.
3-Bagimsiz boltim krokisi.
| 4-Mimari proje(a-Vaziyet plani b-Kat planlari) Yapilacak olan islem tamamlanma stiresi eksik ve hatali olmadig taktirde
3. Roperli Kroki-Vaziye Plani-Bagimsiz Bolim Plani 5-Yapi Kullanma izin Belgesi fotokopisi | 3ila 7 glinddr.. Eksik ve hatali olmasi durumunda eksikler giderildigi
6-imar Cap fotokopisi andan itibaren en ge¢ tamamlanma suiresi gegerlidir.
7-Aplikasyon tutanagi fotokopisi. w

1-imar Durumu (Cap) Belgesi
2-Onaylh Vaziyet Plani

3-Yol Kotu Harci

4-Dilekge

1-Aplikasyon tutanagi ash
2-Tapu fotokopisi

5. imar Durumu (Cap) Belgesi 3-Vekalet fotokopisi 7 is gunti
4-Ucret fotokopisi

5-Dilekge

1-Tapu Tescil Belgesi

2-Vekaletname

3-Genel Kurul Karari (Sirket-Kooperatif)
4-Kurum Gorisleri

5-Jeolojik ve Jeoteknik Etlid Raporu
6-Kadastral Durumu Gosterir Pafta
7-Muellif kayit

8-Plan inceleme harci

9-7 takim plan paftasi

10-7 takim rapor

4. Yol Kotu 7 ig glin

6. 1/1000 &lgekli Uygulama imar Plani ve degisikligi 6ila 12 ay icinde

AZIRLAYAN j KONTROL EDENLER ONAYLAYAN
y 4 ; Muzaff UNGU
W = Nursel RENKLI ety
Ferhan SAYAS MehméBur, LES hﬁm/\ Harita Miihendisi
N Plan ve \dur Vekili

; . Harita-Seryisi Sorumlusu
Idak¥lsler Servis Sorumlusu Sorumlusu

/// %,
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1.Dlickee
2-Resirn (2 adet)
3-Kimik fotokopls!

; A-Vergi levhas fot,

7. Maellif Kayit Islemler 4-Blro | escll Belges| 7 15 gUnQ

6-lmza Sirkiisii(asil)
| 7-Diploma(Noter onayh)
| & Ueret makbuzu

Bagvury esnasinda yukanda belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi; eksiksiz belge ile bagsvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi veya yukandaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz,
ikinei Miiracaat Yeri:

ilk Miracaat Yeri:
Isim . Muzaffer SUNGU Isim : Mutlu KERIMOGLU
Unvan Plan ve Proje Mudar Vekili Unvan : Beledlye Bagkan Yardimcisi
Adres ‘Plan ve Proje MuOdurlOgo Adres : Etimesgut Belediye Bagkanhf
Telefon :0(312)246 13 60 Telefon 10(312)246 12 12
E-Posta : E-Posta
HAZIRI AYAN L EDENLER ONAYHAYAN
MuzafferSUNG
Mehrmot ek KFLE Wﬂ%ﬁls—/\ X Hagita Mhendisi
Harita i5 ord nlusu P . Plan v%ﬂ adar Velkill
i
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SAGLIK iSLERI MUDURLUGU

,S“':,a HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN GEG)
‘ | 1- Sahsen, 7 ' ‘ .
‘ | 2- E-malil,
i 1. - Talepve sikdyetler 1 3- Telefon 1 15 Gin
i J (Alinan talep ve Sikédyetler ilgili mudtrliklere havale edilir. Sonug vatandasa E-mail ya da
| . telefon ile iletilir.)
2, 4982 Sayil Bilgi Edinme Kanunu 1- Dilekge, E -mail 2 ile 3 Glin i
; ! \ ..
| 3. . Cenaze iglemleri | 1- Vefat edenin Nifus Ciizdani, 2-Olim Raporu, Adli Olaysa Adli Tip Raporu lile 5 Glin
4, Oliim Tespiti 1- ilgili Hekim Tarafindan Gerekli Muayene islemleri Yapilarak Tespit Edilir 1 Giin
| 5. Oliim Kaydi Sorgulama \ 1- Nifus Middrligii Ust Yazist, 2-OBS(Oliim Bildirim Sistemi) 2 Giin
e 1-Telefon ile alinan basvuru dogrultusunda vatandaglarimiza randevu sistemiyle verilen
e : yataga tam bagimli (hayati riski bulunmayan-cihaza bagli olmayan) yatalak kisilerin .
% Haa kil Bizncy hastane kontrol siireglerinde ev-hastane arasinda transfer siirecinin Hasta Nakil Araci ile Ly
saglanmasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi; eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

isim "~ :Aysun TURHAN ) isim : ismail ACAR

Unvan %, :Biiro Personeli Unvan : Muddr V. %

Adres - :30 Agustos Mah., Sehit. Hasan Oztlirk Cd. No:5 - Adres : 30 Agustos Mah., Sehit. Hasan Oztiirk Cd: No:5
Telefon :(0312)246 13 31 ~ Telefon :(0312)246 13 32-13 33 ;

E-Posta : saglikislerimd @etimesgut.bel.tr E-Posta : saglikislerimd @etimesgut.bel.tr
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SOSYAL DESTEK HiZMETLERIi MUDURLUGU

Sira ; ; ; ; HiZMETiN TAMAMLANMA SURESI
No: HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEC)
ikametgah Belgesi
. Kimlik Fotokopisi
1. Kurs P I ETISEM N 9 A
urs Programiar ( ) Ogrenim Durum Belgesi Y
ikametgah Belgesi
e : Kimlik Fotokopisi
2. G lik Egitim P | ETIMGEM . 9A
EoelEeRinfos i cnll ) Ogrenci Belgesi/ Mezun Belgesi ¥
Veli Kimlik Fotokopisi
ikametgah Belgesi
3. Kres ve Glindiiz Bakim Evi Vesikalik Fotograf 11 Ay
Saglik Durum Raporu
Ogrenci Kimlik Fotokopisi
Kimlik Fotokopisi
4. Engelliler icin Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Engelli Saglik Kurulu Raporu Surekli
RAM (Rehberlik Arastirma Merkezi) Raporu
Dilekge
Kimlik Fotokopisi
5. Engelli Konaklama iml . otokopisi 15 Gln
Engelli Raporu
Epikriz Raporu
. . . Dilekce o .
6. Engelli Hastane Tasima Hizmeti el IRl e Ihtiyag Siresince
7. Trafik Egitimi (Cocuklar igin) ilce Milli Egitim Madirligi Yazismasi Ginlik
8. Psikolojik Danismanlik Hizmeti Dilekge Seans
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Mehmet BILECEN Omer YILMAZ ismail ACAR
Sosyal Calismaci Muihendis Sosyal Destek Hizmetleri Mudur V.
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10.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi; eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:
isim :Nagehan BAG isim :ismail ACAR
Unvan :Egitmen Unvan : Sosyal Destek Hizmetleri Midr V.
Adres :Sosyal Destek Hizmetleri MudurlGgu Adres : Sosyal Destek Hizmetleri MidarlGgu
Telefon :0312 246 11 00/7242 Telefon :0312 246 11 00/ 7202
E-Posta :n.bag@etimesgut.bel.tr E-Posta :i.acar@etimesgut.bel.tr
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Mehmet BILECEN Omer YILMAZ ismail ACAR

Sosyal Calismaci Muihendis Sosyal Destek Hizmetleri Mudur V.
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SOSYAL YARDIM iSLERi MUDURLUGU

HiZMETiN TAMAMLANMA SURESI (EN

SiraNo: HiZMETiN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER GEQ)
1- Fakirlik iimuhaberi
2-Aile Beyani
3- Aile Bireylerinin Tamamin Kimlik Fotokopileri

. 4-Kira Kontrati Fotokopi

L EtiKart Sosyal Destek Kart 5-Bosanma Belgesi ( Esinden Ayri Olanlar igin) 28
6-Ogrencilere ait Ogrenim Belgesi
7-Engelliler Durumu Raporu
8-E -Devlet Sifresi

.. . . 1-Kimlik Fotokopi
2. Evde Kisisel Bakim Hizmeti o el et 15
3 Gog¢men Vatandaslara Ayni 1-Uluslararasi Koruma Kimlik Fotokopi 2-KimlikFotokopisi 3-Kira Kontrati 15
' Yardim

1- Fakirlik ilmuhaberi 2-Aile Beyani 3-Aile BireylerininTamaminin Kimlik Fotokopi 4-Kira Kontrati

4. Sicak Yemek Hizmeti (Asevi) Fotokopi 5-Bosanma Belgesi (Esinden Ayri Olanlar igin) 6-Ogrencilere ait Ogrenim Belgesi 7-Engelli 28
Durumu Fotokopi 8-E-Devlet Sifresi
1-Fakirlik ilmuhaberi 2-Aile Beyani 3-Aile BireylerininTamaminin Kimlik Fotokopi 4-Kira Kontrati

5. Ekmek Hizmeti Fotokopi 5-Bosanma Belgesi (Esinden Ayri Olanlar i¢in) 6-Ogrencilere ait Ogrenim Belgesi 7-Engelli 28
Durumu Fotokopi 8-E-Devlet Sifresi
1-Dilekge

6. Hos geldin Bebek Paketi 2-Yeni dogan bebegin kimligi 3-ikametgah belgesi 4-Hastane Raporu 1
1-Dilekge

7. Asker Cantasi 2-lkametgah Belgesi 1
3-Askerlik Belgesi (Sulis)
1- Dilekge

8. Glutensiz Gida Yardimi 2 Ik?metgah Bel§e5| . 1
3-Colyak hastaligina dair rapor
4-Kimlik Fotokopisi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Koray YILDIZ Serkan KOZAN Ali COSAR

Biiro Personeli

Bilgisayar isletmeni

Sosyal Yardim isleri Muduir V.
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9. Medikal Malzeme

10. Kadinlara Kisisel Bakim Uriinleri = 2-Dilekge

1-ikametgah Belgesi

2-Dilekge 1-3
3-Kimlik Fotokopisi

4-Engelli Raporu

1-ikametgah

3-Kimlik Fotokopisi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi; eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya

yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ikinci Miiracaat Yeri:

ilk Miiracaat Yeri:

fsim Al COSAR isim— : Taylan OZGUVEN
Unvan : Sosyal Yardim isleri Mudir V. Unvan :Belediye Baskan Yardimcisi
Adres :Etimesgut Belediyesi Hizmet Binasi Giris kat Adres :Etimesgut Belediye Baskanligi Binasi Kat/2
Telefon :0312 246 13 85 Telefon : 0312 246 12 12
E-Posta :acosar@etimesgut.bel.tr E-Posta :

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Koray YILDIZ Serkan KOZAN Ali COSAR
Biro Personeli Bilgisayar isletmeni Sosyal Yardim isleri Midir V.
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Sira ; ; ; ; HiZMETiN TAMAMLANMA SURESI

No: HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEC)
1-tesisler.etimesgut.bel.tr / Online Bagvuru Kayit Sistemi
- ikametgah Sarti
-Kimlik Bilgisi

. . . -Ogrenci Belgesi .
1.
Aile Yasam ve Egitim Merkezleri sehit ve Gazi Aileleri icin belge Ayni Glin
-Engelli Bireylerimiz igin; Aile ve sosyal Politikalar Bakanli§inca diizenlenmis
Engelli Kimlik Karti
1-Kimlik Fotokopisi
. 2-1-Adet Fotograf .
2. Spor Okullari Miracaati .. Ayni Glin
P 3-Kayit Odeme Banka Dekontu v

4-Spor Okullari Bagvuru Formu

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi; eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede

tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

HAZIRLAYAN

Yasemin UNVER VARLIK
Ekonomist

KONTROL EDEN

Onur GOKDEMIR

ONAYLAYAN

Faruk ZEHIR

Ekonomist Spor isleri Miidiri V.
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ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

isim :Onur GOKDEMIR isim :Faruk ZEHIR

Unvan :Ekonomist Unvan :Spor igleri Mudura V.

Adres :Etimesgut Belediyesi Adres : Etimesgut Belediyesi

Telefon :03129399680 Telefon 03129399677

E-Posta :ogokdemir@etimesgut.bel.tr E-Posta : zehirfaruk@hotmail.com

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Yasemin UNVER VARLIK Onur GOKDEMIR Faruk ZEHIR

Ekonomist

Ekonomist

Spor isleri Mdiiri V.
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SUNULAN HIZMET

TEFTIS$ KURULU MUDURLUGU

HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI

Sira No: BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEC)
s T T Ry T = IR E————— i
1 - 1(Bir)Giin
Dilekgede; Adi, Soyadi, Imzas, Is veya ikamet adresi bulunan
| 2. Sikayet dilekgeleri i¢in inceleme isleminin baglatiimasi. dilekgeye istinaden Bagkanlik Makamindan alinan Makam 15(Onbes) Giin
OLUR’u.
3. Baskanllk Makamlr}dap I.nf:elefne o Sorusturm.a-yapll.mak Ust Yazi ve Ekleri. 10(On) Giin
lizere gelen yazilar ile ilgili Miifettis goreviendirilmesi
Miifettisin rapor ve ekindeki dosyay: hazirlamasi (Ozel
4. durumlar harig, incelemenin sorusturmaya dénmesi, istinabe Bilgi ve belgeler, mevzuat, alinan ifadeler. 6(Alt)Ay
yolu ile ifade alinmas vb.)
Idare Mahkemesi ve Adli Mahkemeler tarafindan istenilen ; - <
Hazirlanan inceleme/sorusturma/ 6n inceleme raporu ve ekleri.

| dosyalarin hazirlanmasi

1 Hafta

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi; veya bagvuru eksiksiz bel

miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

i1k Miiracaat Yeri: Teftis Kurulu Miidirliiz

ge yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk

Ikinci Miiracaat Yeri: Ozel Kalem Midiirlugi

: 30 Agustos Mah. Sehit Hasan OZTURK Cad. No: 5 Etimesgut

Isim : Nursen CAKIR [sim  :Seda DILBER

Unvan : Teftis Kurulu Miidiir V. Unvan : Ozel Kalem Miidiirii

Adres : 30 Agustos Mah. $ehit Hasan OZTURK Cad. No:5 Etimesgut Adres

Telefon 10312246 11 81 Telefon : 03122443232

E-Posta E-Posta : sdilber@etimesgut.bel.tr

Fax : 03122444646

HAZIRLAYAN

Giilfer YILDIRIM T~
Bilgisayar isletmeni

KONTROL EDEN

Hiisne AKKUS
Miifettis

<7
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TEMIZLIK ISLERI MUDURLUGD

3

- 10.

thonteynlr Talebl " A‘

HIZMETIN ADI

‘ h(;op evsikayeti
~ Cadde ve sokak ylkama hlzmetl

Atik mobilya toplama hizmeti

Coplerin toplanmasi hizmeti

Cadde ve sokaklarin stipiirilmesi

“hizmeti )
Geri donu§um kutularinin bosalttlmasn
hizmeti L
Konteymrlarln dezenfekte edilmesi
o hlsztI sk s - s
| !badetha emizligi hizmeti

Geri Donlistim Kutusu Talebi

|

£ Ulakbel mesajlari, dilekge veya telefon |le yapllan basvurular ‘

BASVURUDA ISTENiI.EN BELGELER

1 Zablta Mudurlugunden havaleli dilekge

1-Ulakbel mesajlari, dilekge veya telefon ile yapilan bagvurular

| 2-Bolge kontrolii esnasinda tutulan kayitlar.

1-Ulakbel mesajlari, dilekge veya telefon ile yapilan basvurﬁlar
2-Bolge kontrolii esnasinda tutulan kayitlar.

1-Ulakbel mesaijlari, dilekge veya telefon ile yapilan basvurular

' 1-Ulakbel mesajlé-n dﬂekge \)éYé telefon ile yabllan Bés\;lirular

2-Bélge kontroll esnasinda tutulan kayitlar.

1-Ulakbel mesajlari, dilekge veya telefon ile yapilan basvurular

| 14l ngdekl tum lbadet yerlerl Ramazan ayl lgensmde temlzlenlr 7 i
~1-Ulakbel mesajlan dilekce veya telefon ile yapilan ba§vurular

'~ 1-Kamu Kurum ve kuruluglari icin Ulakbel mesajlari, dilekce veya telefon ile
| yapilan bagvurular

2- Ozel meskenler icin dilekge.

 HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN GEC) |

.. 2gln_
Agln

8 saat
3 saat
71 s;aat
1gin

1gln

Dosya kapsamlnda e
2 gun (mevcut olmasi durumunda)

3 giin (mevcut olmasi durumunda)

Basvuru esnasinda yukarlda belirtilen belgelenn dlsmda belge |sten|ImeSI eksiksiz belge ile basvuru yapllmasma ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya

yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

:30 Agustos Mah. Sht.Hasan Oztiirk Cad. No:5 Etimesgut/ANKARA

e lk Miiracaat Yeri: —_ikinci Miiracaat Yeri:
isim :Ali COSAR isim :Taylan OZGUVEN

Unvan :Temizlik isleri Mudurii Unvan :Belediye Baskan Yardimcisi
Adres :Baglica Mah. Zirve Cad. No:68 Etimesgut/ANKARA Adres

Telefon :246 1100 - 7020 Telefon :246 1100 -1220

E-Posta : E-Posta
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VETERINER iSLERi MUDURLUGU

Sira
No:

1.

b

10.

HiZMETiN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

Ilaglama

Kopek Sikayetleri

Dilekge Telefon Adres Bilgileri

Dilekge ,isim soy isim ve telefon adres bilgileri

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

Tim mahallerimiz belirli
araliklarla ilaglanmaktadir.

1 Giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi; eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

ikinci Miiracaat Yeri:

isim
Unvan
Adres

Telefon

: Osman OZMEN isim :Beyza Alpaslan

V.HK Unvan :S.iscisi

:Veteriner isleri MidirlGgi Adres :Veteriner isleri Midurlugu
24614 12 Telefon :939 95 01

HAZIRLAYAN

YUNUS ACAR
V.H.K

KONTROL EDEN

Seyma DUNDAR
EGITMEN

ONAYLAYAN

Faruk ZEHIR
Veteriner isleri Midr V.
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YAPI KONTROLMUDURLUGU

Sira
i No:

HiZMETIN ADI

| insaatlarin Seviye Tespitleri

Fesih seviye tespit tutanagi

Santiye sefi istifasi

. Yilsonu Seviye tespit tutanagi

is deneyim belgesi

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER
1. Seviye tespit tutanagi,
2. Dilekge
3. Giincel resim
4. Ucret
1. Dilekge
2. Fesih seviye tespit tutanagi
3. Glincel resim
4. Ucret :
1. Santiye sefi istifanamesi
2. Dilekge
3. Seviye tespit tutanagi
4. Ocret s i o B s o Bh ol i
1. Dilekge
2. Yilsonu Seviye tespit tutanagi
3. Glincel resim
1. Dilekge
2. Kat Karsiligi Ingaat S6zlesmesi veya Noter onayli bedel iceren sézlesme
3. imza sirkiileri
4. Kimlik fotokopisi (sahis igin)
5. Ticaret sicil gazetesi
6. Yapi kullanma izin belgesi
7. Ruhsat
8. ATO belgesi
9. is yeri bildirgesi
10.0cret

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESi (EN GEG)

15 GUN

15 GUN

- 15GUN

- 15GUN

15 GUN

HAZI

Aydin
Ekonori
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Hakedis Raporlari

. Dilekge

. internetten (yapi denetim sisteminden) alinan hakedis raporu (4 adet)

- % 100 asamasinda ise Is Bitirme Tutanagi (Var ise eki-yapi kullanma izni uyg. raporu)

. % 95 asamasinda ise Teknik Rapor

. % 10'luk hakedisten sonraki ilk hakedigte ig Yeri Teslim Tutanag

. Seviye Tespit Tutanag (Bltiin Hakedislerde)

. Seviyeye uygun fotograf (ilgili denetgisi tarafindan kaselenmis-imzalanmig) (Biitiin

Hakedislerde)

8. Yil Sonu Seviye Tespit Tutanaklari (daha dnceki yillara ait yilsonu sev. tespit tut. dahil)

9. Banka dekontlari (Ada ve Parsel yazdirilarak yatirilacaktir)

10. Temel Yalitim Fotografi (% 20 den sonraki ilk hakkediste)

115 Temel Kontrol Tutanagi (% 10'dan sonraki ilk hakediste)

12, Subasman Kontrol Tutanag (% 20 ile % 100 arasi hakedislerde)

13. Elektrik-telefon Tesisat Tutanagi (% 80 ile % 100 arasi hakedislerde)

14, Ist Yalitim-Sihhi Tesisat Tutanag (% 80 ile % 100 arasi hakedislerde)

150 Her katin, Kalip-Donati Kontrol ve Beton Dokiim Tutanaklari (% 10 - % 60 arasi
hakedislerde)

16. Her katin, Beton Laboratuar Test Sonuglari (28 giinliik raporlar) (% 10 - % 60 arasi
hakedislerde)

17. Celik Cubuk Deney Raporlari (Ada-parsel ve demir miktari yazili olacak) (% 10 - % 60

arasi hakedislerde)

NV DS WN -

18. Personel Bildirim Listesi (Tarih, imza ve hakedis numarasi yazili olacak) (Biitiin
Hakedislerde)
19. Personel degisikligi var ise Belediye onayli Personel Degisikligi Seviye Tespit Tutanagi

20. Girilen hakedis seviyesine uygun YiBF ciktisi

21 % 10 asamasinda ise Taahhlitname ciktisi

22. Var ise, yapi sahibi tarafindan verilen, noter onayl vekaletname

23. Yapi Denetimi Hizmet S6zlesmesi (% 10°da asl)

24. Ruhsat fotokopisi

- %20 ile % 60 arasi hakedislerde Temel, Subasman vizeleri ryhsata islenmis olacak
- %60 ile % 80 arasi hakedislerde Kat, Cati vizelerfruhsata fslenmis olacak

j sata islenmis olacak

- %95 Mimari Kontrol Tutanagi

15 glin




ETIMESGUT BELEDIYE BASKANLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Dok. No: Yay. Tarihi: [ Revizyon No:01 | Revizyon Tarihi:20/12/2024 |sayfa3/3
A | Talep ve Sikdyetler l 1. Etimesgut ilgesi miicavir alani sinirlani igerisindeki yapilarla alakali talep ve sikayet formlar 15 giin |
1.Dilekge
‘ e T e 2.Seviye Tespit Tutanagi 1
8. Eleman Degisikligi Seviye Tespiti 3 Fotograf 15 glin
4.Ucret
| 1. Dilekge
| 2. Taahhiitname veya sozlesme f
i 3. Yapi kullanma izin belgesi ! i
4. Ruhsat %
| 5. Harg
\ oo 6. imza sirkiileri
i % | StterilEm 7. Ticaret sicil gazetesi
! | 8. Yapi kullanma izin belgesi
! | 9. Ruhsat
| | 10.1s yeri bildirgesi
! - 11.Ucret

| 5

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi; eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ik MiiracaatYeri: o __ikinci_ Miiracaat Yeri:

isim : Atilla AKYUREK isim : Mutlu KERIMOGLU

Unvan : Mudir Unvan : Bagkan Yardimcisi

Adres : Etimesgut Belediyesi Yapi Kontrol Mudurltgi Adres : Etimesgut Belediye Bagkanligi Binasi
Telefon : 0312 246 14 16 Telefon : 031224612 11

E-Posta : sta:

HAZI A ONAYLAYAN
Ay
Eko is

Atjlla AKYRE
YaplZ@nt'r;yJ fdlrd



ETIMESGUT BELEDIYE BASKANLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

[ Revizyon Tarihi:02.11.2021 [sayfa1/1

Yay. Tarihi:01.10.2018

I Revizyon No:01

Dok. No: ETi.fr.46

YAZI iSLERI MUDURLUGU

|

|

Bire HIiZMETIN ADI
No: : - ¥ : i
VATANDAS YA DA ILGILI KURUMUN BELEDIYEMIZDEN ISTEDIGi HiZMETLE ILGILI EVRAK SERVISINE VERILEN DILEKGE VE EKLERIN TAM OLMASI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN GEG)

i
S |

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi; eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede

tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

ikinci Miiracaat Yeri:

isim
Unvan
Adres
Telefon
E-Posta

: Tarhan OZKAYA
: Yazi igleri Muidurii

: Etimesgut Belediyesi Yazi isleri Muduirltigi

10312 246 1320

isim : : ihsan Bahri BELLEK

Unvan : Belediye Bagkan Yardimcisi

Adres : Etimesgut Belediye Baskanhgi Binasi
Telefon : 0312 246 12 22

E-Posta &=

HAZIRLA ﬂNAYLAYAN
Gilnigar Aybike GLU
Cozi Ci azi isleri Mudira V.

/!




ETjMESGUT BELEDIYE BASKANLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

Yay. Tarihi: | Revizyon No: | Revizyon Tarihi: | Sayfa
ZABITA MUDURLUGU
Sira HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
No: (EN GEC)
1-) Sebze veya meyve ya da Belediyece izin verilen diger gida veya ihtiyag
maddelerinin satis ile istigal etmek.
; s : 2-) Ilgili meslek kuruluslarina kayitli olmak.
I gza;]::;n SRR Talsie 3-) Vergi miikellefi olmak. 15 GUN
g 4-) Bagvuru tarihinden 6nceki fikrada belirtilen diger durumlar devir yazil
talepte bulunmaksizin ve zaruri halin belgelendirilmesine baglidir.
5-) Sabika kaydi bulunmamak.
Vatandas Talep ve Sikayetlerin | 1-) Dilekge (Yazi Isleri Miidiirliigii kayitls, vatandasin, isim, adres, telefon ve .
2) - g R 2 30 GUN
Degerlendirilmesi (Yazili) kimlik no’suna bilgi haiz.
Vatandas Talep ve Sikyetlerin 1-) Eti Masa COZUI'I.l Merkezi iizerinden gelen; Clmer-Be.lskent 15'3-MaV| Masa- : ;
3. 3 S S Web Sayfasi-E-Mail veya telefonla ulastirilan talep ve sikayetlerin kayit yapildig: 15 GUN
Degerlendirilmesi (Sozlii)
Matbu form
4. Dis Kurumlardan gelen evraklar| Belediye disindan gelen tiim evraklarin isleme alinip, sonuglandiriimasi 30 GUN

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi; eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadigimnin tespiti durumunda tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

ikinci Miiracaat Yeri

isim : Zulkif SANCAR
Unvan :Zabita Muduri

isim  : Mutlu KERIMOGLU
Unvan :Baskan Yardimcisi

Adres  : Etimesgut Belediyesi Zabita Midiirligii Adres  : Etimesgut Belediyesi Baskanlik
Binasi Binasi
Telefon :0312 246 13 01 Telefon :
E-Posta : E-Posta :
KONJR ONAYLAYAN

HAZIRLAYAN

Zabita Komf3eri

ZW
Zabita Miidiirii




