
1 
 

ETİMESGUT KAYMAKAMLIĞI 
İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ 

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

S.N HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER İŞLEM SÜRESİ 

1 YURDA GİRİŞ ÇIKIŞ KAYITLARININ VERİLMESİ 

 
1- Nüfus cüzdanı aslı ve fotokopisi 
2- Mevcut bulunan pasaportu ve 1 adet fotokopisi 
 

5 Dakika 

2 
 
YİVSİZ TÜFEK RUHSATNAMESİ VERİLMESİ 
 

1- Kaymakamlık Makamından Havaleli Dilekçe 
2- Doktor Raporu 
3- 4 adet Resim 
4- Ruhsat Harcı Makbuzu 
5- Vergi Borcu Yoktur Yazısı(Vergi Dairesinden) 
6- Parmak İzi Alınması 
7- 1 adet Nüfus Cüzdan Fotokopisi 
 

4 Gün 

3 
SES VE GAZ FİŞEĞİ ATABİLEN SİLAHLARA 
(KURUSIKI TABANCA) BİLDİRİM BELGESİ 
DÜZENLENMESİ 

1- Kaymakamlık Makamından Havaleli Dilekçe 
2- Adli Sicil Kaydı (Uyap - GBT Kayıtları Pol-Net Sisteminden tarafımızca çıkarılmakta) 
3- İkamet Adresi  (Adres Paylaşım Sisteminden tarafımızca çıkarılmakta) 
4- 1 Adet Fotoğraf  
5- 1 Adet Nüfus Cüzdan Fotokopisi 

5 Dakika 

4 
MEVCUT OLMAYAN ARAÇLARIN KAYITLARININ 
KAPATILMASI 

1- İlgili vergi dairesinden borcunun 1/4'ün ödendiğini gösteren belge 
2- EK-6, EK-8 belgeleri trafik birimlerinde mevcuttur. 

 
1 Saat 

5 

GEÇİCİ TRAFİK BELGESİ VE GEÇİCİ PLAKA 
VERİLMESİ 
 
 

“A” Geçici Trafik Belgesi ve Plakalar 
1- Dilekçe (Ek-10) 
2- Harç makbuzu 
3- Prototip veya Tip onayı olmayan, yol testi 

yapılacak imal, ithal ve ihraç araçlar için 
tanıtım numaralarından bağımsız olarak 
Sanayi ve Ticaret Bakanlığından alınmış İzin 
Belgesi (Tip Onayı olması halinde Sanayi ve 
Ticaret Bakanlığından izin şartı aranmaz) 
“B” Geçici Trafik Belgesi 

1- Dilekçe (Ek-10) 
2- Teknik Muayenelerinin Yaptırılmış olması 

“C” Geçici Trafik Belgesi 
1- Dilekçe (Ek-10) 

 

4-“D” Geçici Trafik Belgesi 
Yurt Dışından Getirilecek Araçlar İçin 

1- Dilekçe (Ek-10) 
2- İthal İzin veya Yetki Belgesi 
3- Proforma fatura örneği 

Yurt Dışına Götürülecek Araçlar İçin 
1- Dilekçe (Ek-10) 
2- İhraç İzin veya Yetki Belgesi 

“E” Geçici Trafik Belgesi 
1- Dilekçe (Ek-10) 

“F” Geçici Trafik Belgesi 
1- Dilekçe (Ek-10) 
2- Gümrük Giriş İzin Belgesi 

Günlü ve Saatli Olarak Trafiğe Geçici Çıkış İzin 
Belgesi 

1- Dilekçe (Ek-10) 

1 Saat 

6 
REHİN/HACİZ ŞERHİNİN KALDIRILMASI (2010 
MAYIS AYINDAN ÖNCEKİ KONULAN ŞERHLER 
İÇİN) 

  1- Rehin Kaldırma Yazısı (İlgili Bankaca Düzenlenen) 
  2 -Haciz Kaldırma Yazısı (İlgili Kurum Tarafından) 15 Dakika 
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7 
PLAKA BASIM TALEP BELGESİ VERİLMESİ (Kayıp-
Çalıntı-Yıpranma) 

1- Dilekçe   (Ek-11) 
2- Araç Plakası (Yıpranan Plakalar) 15  Dakika 

 

 
 

       Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen 
sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
 
 
 
İLK MÜRACAAT YERİ 

 
 
 
:  Etimesgut İlçe Emniyet Müdürlüğü 

 
 
 
İKİNCİ MÜRACAAT YERİ 

 
 
 
:  Etimesgut Kaymakamlığı 

İSİM :  Nail AKÇA İSİM :  İzzettin SEVGİLİ 
ÜNVAN :  Etimesgut İlçe Emniyet Müdürü ÜNVAN :  Kaymakam 
ADRES :  Elvan Mah. İstasyon Cad. 1942 Sokak 

   No:1 Etimesgut/ANKARA 
ADRES :  İstasyon Mah. Akasya Cad. 5/A 

   Etimesgut /ANKARA 
TELEFON :  (0 312 ) 244 14 51 – 244 57 57 TELEFON :  (0 312) 244 10 57 
FAKS :  (0 312) 282 34 50 FAKS :  (0 312) 244 02 55 
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